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1. OBJETIVO

Establecer un protocolo de bioseguridad dentro de la CORPORACION
UNIVERSITARIA COMFACAUCA — UNICOMFACAUCA, que permita orientar las
medidas de bioseguridad, para la preservacion, prevencion, control, seguimiento y
mitigacion del riesgo, en el retorno de sus actividades administrativas y académicas;
lo anterior en el marco de la pandemia ocasionada por Covid-19.

2. ALCANCE !lll\i

Aplica a toda la comunidad universitaria (profesores, estudiantes y administrativos)
como también a aprendices, practicantes, contratistas, proveedores, terceros y
poblacién flotante de la CORPORACION UNIVERSITARIA COMFACAUCA —
UNICOMFACAUCA, que se encuentre en ejecucion de labores y/o actividades
durante la emergencia sanitaria ocasionada por la pandemia del Covid-19.

3. IDENTIFICACION DE LA INSTITUCION

Nombre: Corporacion Universitaria Comfacauca — Unicomfacauca -.

Nit: 817.004.350

Direccién Sede Principal: Calle 4 N° 8-30

Teléfono: 8386000 ext. 101-102-164.

Actividad econémica: Educacion Superior

Clase de Riesgo: | (uno) Principal

Representante Legal: Ph.D. Isabel Ramirez Mejia. Rectora.

Sedes: Sede Principal, Sede de Consultorio Juridico, Sede Norte (Santander de
Quilichao).

4. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La Rectora de la Corporacion Universitaria Comfacauca, consciente de la
obligatoriedad de la aplicacion de las medidas sanitarias para la mitigacién, control
y adecuado manejo de la pandemia por Covid-19 y del compromiso con la
prevencion de enfermedades y la promocién de la salud, viabiliza la disponibilidad
presupuestal, para la implementacion de todas la medidas de seguridad necesarias
y la dotacion de todos los elementos de proteccion personal y demas requerimientos
para el cuidado de sus trabajadores, como de la seguridad de los usuarios externos,
en concordancia con el cumplimiento del decreto dnico reglamentario del Sector
Trabajo ( Decreto 1072 del 2015) en lo concerniente a la implementacion del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo. Por lo tanto, se destinaran
los recursos necesarios, para la gestion de los riesgos prioritarios, en la Corporacion
para el afio 2020.
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5. RESPONSABLES
5.1 Responsabilidades del Empleador

a) Adoptar, adaptar e implementar las normas contenidas en la Resolucion 666
del 24/04/2020 por la cual se adopta el protocolo general de bioseguridad
@ para mitigar, controlar y realizar el adecuado manejo de la pandemia del
Coronavirus Covid-19. Asi como la demas normativa y lineamientos que le
sean concordantes.

b) Capacitar a sus trabajadores, estudiantes y contratistas vinculados, sobre las
medidas indicadas en este protocolo.

c) Implementar las acciones que propendan por la continuidad de las
actividades y la proteccién integral de los trabajadores, contratistas y demas @
personas que estén presentes en las instalaciones de la Corporacion.

d) Adoptar medidas de control administrativo para la reduccién de la exposicion,
tales como la flexibilizacion de turnos y horarios de trabajo, asi como propiciar
el trabajo en casa.

e) Reportar a la EPS y a la ARL correspondiente, los casos sospechosos y
confirmados de Covid-19.

establecidos, la informacién relacionada con la prevencion, propagacion y
atencién del Covid-19 con el fin de darla a conocer a sus trabajadores,
estudiantes, contratistas vinculados y comunidad en general.

! ‘ f) Incorporar en los canales oficiales de comunicacion y puntos de atencion

g) Apoyarse en la ARL en materia de identificacién, valoracion del riesgo y en
conjunto con las EPS en lo relacionado con las actividades de promocién de
la salud y prevencion de la enfermedad.

h) Solicitar la asistencia y asesoria técnica de la ARL para verificar medidas y
acciones adoptadas a sus diferentes actividades.

i) Proveer a los trabajadores, los elementos de proteccion personal que deban
utilizarse para el cumplimiento de las actividades laborales que desarrolle
para el Empleador.

j) Promover ante sus trabajadores, estudiantes y contratistas, que tengan
celulares inteligentes el uso de la aplicacion CoronApp para registrar en ella
su estado de salud y reportarlo al Gobierno Nacional.
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k) Solicitar a los trabajadores y estudiantes, el reporte diario de la encuesta de
sintomas frente al Covid- 19, para el seguimiento y monitoreo de condiciones
de salud de la poblacién universitaria activa.

5.2. Responsabilidades del Trabajador, Estudiantes y Contratistas.

a) Cumplir los protocolos de bioseguridad adoptados y adaptados por
UNICOMFACAUCA durante el tiempo que permanezcan en sSus
instalaciones.

b) Reportar a Seguridad y Salud en el Trabajo (para el caso de personal
administrativo y profesorado) y a Bienestar Institucional (para el caso de
estudiantes) cualquier caso de contagio que se llegar4 a presentar en su

lugar de trabajo o estudio y en su ndcleo familiar, para que se adopten las
medidas de seguridad correspondientes.

c) Adoptar las medidas de cuidado de su salud y realizar reporte diario
obligatorio a Seguridad y Salud en el Trabajo (para el caso de personal
administrativo) y a Bienestar Institucional (para el caso de estudiantes), de
alteraciones de su estado de salud, especialmente las relacionadas con
sintomas de enfermedad respiratoria por Covid-19, diligenciando para ello, la
encuesta de sintomas.

d) Realizar el registro individual obligatorio en las plataformas y/o medios que
establezca la Corporacion.

e) Hacer uso de los elementos de proteccion personal en todo tiempo y lugar
indicados por la Corporacion.

6. VIGILANCIA Y CUMPLIMIENTO DEL PROTOCOLO

6.1 Vigilancia Externa.

La vigilancia y cumplimiento de este protocolo estar4 a cargo de la secretaria
municipal, o la entidad que haga sus veces, que corresponda a la actividad
econdémica, social, o al sector de la administracién publica, de acuerdo con la
organizacion administrativa de cada entidad territorial, sin perjuicio de la funcién de
vigilancia sanitaria que deben realizar las secretarias de salud municipales,
distritales y departamentales, quienes, en caso de no adopcion y aplicacion del
protocolo de bioseguridad por parte del empleador, trabajador o contratista
vinculado mediante contrato de prestacion de servicios o de obra, deberan informar
a las Direcciones Territoriales del Ministerio del Trabajo, para que adelanten las
acciones correspondientes en el marco de sus competencias.
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6.2. Vigilancia Interna.

El cumplimiento de este protocolo estara a cargo de

todos los actores que intervienen en la
CORPORACION UNIVERSITARIA COMFACAUCA —
UNICOMFACAUCA, sin embargo, en cada area
administrativa y académica, sera responsabilidad del
lider del proceso, velar por el cumplimiento de las
actividades aqui propuestas, por parte de su personal
a cargo.

El monitoreo y seguimiento de los trabajadores y contratistas, sobre el cumplimiento
del presente protocolo, estara a cargo de Talento Humano y Seguridad y Salud en
el Trabajo.

El monitoreo y seguimiento de los estudiantes, sobre el cumplimiento del presente
protocolo, estara a cargo de Bienestar Institucional.

7. DEFINICIONES
A o) Aislamiento: Separacion de una persona o
grupo de personas que se sabe o se cree

! =1C razonablemente, que estan infectadas con una
(,()Vll) 1 ') enfermedad transmisible y potencialmente
infecciosa de aquellos que no estan infectados,
para prevenir la propagacion del virus COVID-19.
7 El aislamiento para fines de salud publica puede

ser voluntario u obligado por orden de la autoridad

7 sanitaria.

o) Aislamiento respiratorio: Se aplica
cuando se prevé la presencia de gotas de origen
respiratorio con bajo rango de difusiéon (hasta 1
metro).

o Aislamiento por gotas: Se refiere a las medidas para controlar las infecciones
por virus respiratorios y otros agentes transmitidos por gotas (> 5 micras)
impulsadas a corta distancia a traves del aire y que pueden ingresar a traves de
los ojos, la mucosa nasal, la boca o la piel no intacta de la persona que esta en
contacto con el paciente.
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o Aislamiento por contacto: Se refiere a las medidas para controlar el contacto
directo cuando se produce en el traspaso de sangre o fluidos corporales desde
un paciente hacia otro individuo susceptible, el contacto puede hacerse en piel,
mucosas o lesiones, asi mismo por indculos directos a torrente sanguineo y el
indirecto: se produce cuando el huésped susceptible entra en contacto con el
microorganismo infectante a través de un intermediario inanimado (ropas,
fomites, superficies de la habitacion) o animado (personal de salud, otro
paciente) que estuvo inicialmente en contacto con ese microorganismo, en este
caso se utiliza bata desechable anti fluidos o traje de polietileno, este Gltimo para
alto riesgo bioldgico.

o Afectado: Personas que estan infectados o contaminados o que son portadores
de fuentes de infeccién o contaminacion, de modo tal que constituyen un riesgo
para la salud publica.

o Asepsia: Ausencia de microorganismos que pueden causar enfermedad. Este
concepto incluye la preparacion del equipo, la instrumentacién y el cambio de
operaciones mediante los mecanismos de esterilizacion y desinfeccion.

o Bioseguridad: Conjunto de medidas preventivas destinadas a mantener el
control de factores de riesgo laborales procedentes de agentes bioldgicos,
fisicos o quimicos, logrando la prevencion de impactos nocivos, asegurando que
el desarrollo o producto final de dichos procedimientos no atenten contra la salud
y seguridad de trabajadores de la salud, pacientes, visitantes y el medio

@ ambiente. (Ministerio de Salud y Proteccion Social).

o Caso Confirmado: Persona con infeccion por el virus del COVID-19 confirmada
mediante pruebas de laboratorio, independientemente de los signos y sintomas
clinicos.

o Caso Probable: Un Caso Sospechoso en el que los resultados de las pruebas
de infeccion por el virus del COVID-19 o de un ensayo de deteccion de todo tipo
de coronavirus son positivos y en el que no se ha podido confirmar mediante
pruebas de laboratorio la presencia de otros patdégenos respiratorios

o Centro Nacional de Enlace — CNE-: es el punto de contacto del Ministerio de
Salud y Proteccion Social con la Organizacion Mundial de la Salud para el
intercambio de informacion respecto de riesgos y amenazas a la salud publica,
en el marco del Reglamento Sanitario Internacional -RSI 2005. Q

o Covid-19: También conocida como enfermedad del coronavirus 2 o, mas
incorrectamente, como neumonia por coronavirus, es una enfermedad
infecciosa causada por el virus SARS-CoV-2. Se detecto por primera vez durante
la epidemia de Wuhan de 2019, con neumonia por coronavirus.

www.unicomfacauvca.edu.co
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Xg o Contagio: Transmision de una enfermedad por contacto con el agente patdgeno
que la causa.

o Control: Es un mecanismo preventivo y correctivo adoptado por la
administracion de una dependencia o entidad que permite la oportuna deteccion {‘*g
y correccion de desviaciones. Seie

o Contacto Cercano: es el que se da entre un caso sospechoso o confirmado de
COVID-19 y otras personas a menos de 2 metros de distancia, durante un
periodo de tiempo mayor de 15 minutos o haber tenido el contacto directo con
Sus secreciones.

o Cuarentena: Consiste en la restriccion de las actividades de las personas
presuntamente sanas que hayan estado expuestas durante el periodo de
transmisibilidad de enfermedades que puedan tener efectos en la salud
poblacional. Su duracion sera por un lapso que no exceda del periodo maximo
de incubacién de la enfermedad o hasta que se compruebe la desaparicién del

peligro de diseminacion del riesgo observado.
o Desinfeccion: Proceso quimico para erradicar microorganismos. Q
o Desinfectante: es un germicida que inactiva practicamente todos los
microorganismos patdgenos reconocidos, pero no necesariamente todas las

formas de vida microbiana, ejemplo esporas. Este término se aplica solo a
objetos inanimados.

Q o EPA: Agencia de Proteccion Ambiental de Estados Unidos

o Enfermedad: Alteracion leve o grave del funcionamiento normal de un
organismo o de alguna de sus partes debida a una causa interna o externa.

o Epidemia: Enfermedad que ataca a un gran numero de personas o de animales
en un mismo lugar y durante un mismo periodo de tiempo.

o Hipoclorito: Es un desinfectante que se encuentra entre los mas comiunmente
utilizados. Estos desinfectantes tienen un efecto rapido sobre una gran variedad
de microorganismos. Son los mas apropiados para la desinfeccion general.
Como esté grupo de desinfectantes corroe los metales y produce ademas
efectos decolorantes, es necesario enjuagar lo antes posible las superficies
desinfectadas con dicho producto.

o Mascarilla Quirurgica: Elemento de proteccion personal para la via respiratoria
que ayuda a bloquear las gotitas mas grandes de particulas, derrames,
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aerosoles o salpicaduras, que podrian contener microbios, virus y bacterias, para
gue no lleguen a la nariz o la boca.

o Mascara de alta eficiencia (FFP2) o N95: Estan disefiados especificamente
para proporcionar proteccion respiratoria al crear un sello hermético contra la
piel y no permitir gue pasen particulas (< 5 micras) que se encuentran en el aire,
entre ellas, patdgenos como virus y bacterias. La designacién N95 indica que el @
respirador filtra al menos el 95% de las particulas que se encuentran en el aire.
Se denominan —NIl si no son resistentes al aceite, —RlIl si son algo resistentes
al aceite y —PI si son fuertemente resistentes al aceite.

o Material Contaminado: Es aquel que ha estado en contacto con
microorganismos o es sospechoso de estar contaminado.

o Residuo Biosanitario. Son todos aquellos elementos o instrumentos utilizados
durante la ejecucion de un procedimiento que tiene contacto con materia
organica, sangre o fluidos corporales del usuario.

o Residuos Peligrosos. Es cualquier objeto, material, sustancia, elemento o
producto que se encuentra en estado solido o semisoélido, o es un liquido o gas
contenido en recipientes o depoésitos, cuyo generador descarta, rechaza o
entrega porque sus propiedades no permiten usarlo nuevamente en la actividad
que lo generd o porque la legislacion o la normatividad vigente asi lo estipula.

o Reutilizacion: Uso del mismo respirador N95 para mdultiples encuentros con

pacientes, pero retirandolo después de cada valoracion. Se debe almacenar

@ entre los encuentros para volver a ser usado antes de la siguiente evaluacion
médica.

o SARS: Sindrome respiratorio agudo severo, por sus siglas en inglés (Severe
acute respiratory syndrome).

o SARS-CoV-2: Version acortada del nombre del nuevo coronavirus “Coronavirus
2 del Sindrome Respiratorio Agudo Grave” (identificado por primera vez en
Wuhan, China) asignado por EI Comité Internacional de Taxonomia de Virus,
encargado de asignar nombres a los nuevos virus.

o Pandemia: Enfermedad epidémica que se extiende a muchos paises o que
ataca a casi todos los individuos de una localidad o region.

o Prevencidn: Preparar con antelacion lo necesario para un fin, anticiparse a una
dificultad, prever un dafio, avisar a alguien de algo.
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o Proteccion: Accion de proteger o impedir que una persona o0 una cosa reciba
dafio o que llegue hasta ella algo que lo produzca.

o Seguimiento: Procedimiento para mantener el contacto con casos sospechosos
o confirmados de COVID-19 y sus contactos, revisar la presencia de signos y
sintomas e informar sobre las medidas de prevencion y cuidado.

o Sintomatologia: Conjunto de sintomas que son caracteristicos de una
enfermedad determinada o que se presentan en un enfermo.

o Tratamiento: Es el conjunto de medios (higiénicos, farmacoldgicos, quirdrgicos
u otros) cuya finalidad es la curacion o el alivio (paliacion) de las enfermedades.

o Uso extendido: Utilizacién del mismo tapabocas N95 para encuentros repetidos
de contacto cercano con varios pacientes, sin quitar el respirador entre las
valoraciones de los pacientes. El uso extendido puede implementarse cuando
se hace cohorte de pacientes. Se ha recomendado el uso extendido como una
opcién para conservar por mas tiempo los respiradores N95 durante brotes y
pandemias.

o Virus: Microorganismo compuesto de material genético protegido por un
envoltorio proteico, que causa diversas enfermedades introduciéndose como
pardsito en una célula para reproducirse en ella.

o Cdbdigo QR: Codigo de barras bidimensional cuadrada que puede almacenar
datos codificados. Su nombre viene de “Quick Response” debido a la respuesta
inmediata que nos ofrecen a través de su lectura.

0o

. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

o Directiva Ministerial N° 13:
Recomendaciones generales para el
desarrollo de actividades académicas de
laboratorios practicos y de investigacion en
las instituciones de educacién superior e
instituciones de educacion para el trabajo y
desarrollo humano, en atenciébn a las
disposiciones del decreto No. 749 de 28 de
mayo de 2020 y para el retorno progresivo a
la presencialidad.
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o Decreto 20201000002275 de 2020: Por el cual se unifican las medidas de
orden publico decretadas por el Municipio de Popayan para evitar la
propagacion del COVID- 19 y se dictan otras disposiciones para confrontar la
emergencia sanitaria.

o Decreto 536 de 2020: Por el cual se modifica el Decreto 531 del 8 de abril
de 2020 en el marco de la emergencia sanitaria generada por la pandemia
del Coronavirus COVID-19, y el mantenimiento del orden publico.

o Decreto 531 de 2020: Por el cual se imparten instrucciones en virtud de la
emergencia sanitaria generada por la pandemia del Coronavirus COVID-19,
y el mantenimiento del orden publico.

o Decreto 457 de 2020: Por el cual se imparten instrucciones en virtud de la
emergencia sanitaria generada por la pandemia del Coronavirus COVID-19
y el mantenimiento del orden publico.

o Resolucién 000666 de 2020: Por medio de la cual se adopta el protocolo
general de bioseguridad para mitigar, controlar, y realizar el manejo
adecuado de la pandemia del Coronavirus COVID-19

o Resoluciéon 385 del 2020: Por medio de la cual se declara la emergencia
sanitaria en todo el Territorio Nacional.

o Circular 0029: Los elementos de proteccién personal son responsabilidad

Q de las empresas o contratantes; ante la presente emergencia por COVID-19,

las administradoras de riesgos laborales apoyaran a los empleadores o

contratantes en el suministro de dichos elementos exclusivamente para los
trabajadores con exposicion directa a COVID-19.

Lineamientos para Prevencion Control y Reporte de Accidente Laboral por a
Exposiciébn Ocupacional al SARS CoV-2 (COVID-19) en Instituciones de
Salud — Ministerio de Salud

Orientaciones sobre medidas preventivas y de mitigacion para reducir la
exposicion y contagio por infeccion respiratoria aguda causada por el sars-
cov-2 (covid-19) — Ministerio de Salud
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9. CONDICIONES GENERALES

Las medidas que han demostrado mayor evidencia y eficacia para la contencién de
la transmision del virus y haran parte de manera diaria, de la cultura de
UNICOMFACAUCA, son:

a) Lavado de manos.

b) Distanciamiento social.

C) Uso de tapabocas.

d) Uso de careta protector facial (en los casos que se requiera).

e) Limpieza y desinfeccion de espacios, elementos e insumos de uso habitual,
superficies, equipos de uso frecuente.

f) Manejo eficiente de residuos.

www.unicomfacauvca.edu.co
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10. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Las &reas de Talento Humano, Seguridad y Salud en el Trabajo y Bienestar
Institucional, responsables de implementar este protocolo, deberan asegurar a
través de inspecciones oculares, inspecciones planeadas y registros en los formatos
de seguimiento creados, que se estén cumpliendo todas las medidas establecidas
en este protocolo.

Para el desarrollo de las actividades académicas, se atenderan las
recomendaciones dispuestas en la Directiva Ministerial N° 13, del 3 de junio del @
2020 y en las demas, que, sobre el tema, emitan las autoridades competentes.

10.1 Identificacion de Nuestra Poblacién

La CORPORACION UNIVERSITARIA COMFACAUCA- UNICOMFACAUCA, a
través de Talento Humano y Bienestar Institucional, mantendra actualizados la base
de datos de sus trabajadores y estudiantes, con datos tales como:

a) Informacion personal.
@ b) informacién de condiciones de salud derivada de los certificados de
Examenes Médicos Ocupacionales, para poblacion trabajadora.
c) Informacion de condiciones de salud de los estudiantes a través de
caracterizacion (encuestas).

Esta informaciéon de condiciones de salud especificas, permitird realizar el
seguimiento epidemiolégico para la poblacién con sospecha de sintomas de Covid-
19 y se convertird en un elemento clave para prevenir la propagacion y hacer el
respectivo reporte a la EPS y ARL, quienes determinaran la conducta a seguir, para
cada caso identificado.

Popayén: Cl 4 N° 8-30 Teléfono: 8386000 Ext. 113y 141 Fx e conlacto@unicomfacauca.edv.co
s - www.unicomfacauca.edu.co

Santander de Quilichao: Cl 5 N*® 9-50 Teléfono: 8298729 Ext. 457 y 458



Universitaria MITIGACION, CONTROL Y ADECUADO MANEJO DE LA

Comfacauca

* Unicomfacauca

Los colaboradores que se categoricen en estado de alerta, sea por patologias de
base o preexistencias, 0 por presentar signos y sintomas asociados a COVID-19,
tendran restriccion para el acceso a las instalaciones y desde la Alta Direccién de
UNICOMFACAUCA se tomara como medida de control administrativo, el propiciar
el trabajo en casa, para tales casos.

c ’ Corporacion PROTOCOLO GENERAL DE BIOSEGURIDAD PARA

PANDEMIA POR COVID-19

Las patologias de base o preexistencias de
salud, con restriccion para el ingreso, son:

a) Persona con preexistencias de
enfermedades cardio-respiratorias.

b) Personas con enfermedad
pulmonar crénica o0 asma Q
moderada a grave.

c) Personas con afecciones cardiacas VID-19
graves. P

d) Personas con su sistema
inmunitario deprimido, causado por
tratamiento contra el cancer,
farmacodependencia, por
trasplante de o6rgano o médula
espinal, por tratamiento para VIH o
SIDA, por uso prolongado de
corticosteroides y otros
medicamentos que debilitan el
sistema inmunitario.

e) Personas con obesidad grave
(indice de masa corporal [IMC] de
40 o superior).

f) Personas con diabetes.

g) Personas con enfermedad renal
crénica en tratamiento de didlisis.

h) Personas con enfermedad hepatica.

i) Personas con hipertension arterial alta — HTA.

El personal mayor de 60 afios, segun lo establece la normativa vigente, debera
realizar sus labores de manera remota, desde casa. Lo anterior, hasta que haya
Q una nueva directriz por parte del gobierno o de las autoridades pertinentes.

Para el caso de trabajadoras y estudiantes en estado de embarazo, también se

manejara la restriccion y deberan laborar de manera remota desde casa, en procura
del cuidado de su salud y la de su gestante.

www.unicomfacauvca.edu.co
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implementaran estrategias de seguimiento del estado de salud a cargo de Bienestar
Institucional, como lo establece la Directiva Ministerial No.13 del Ministerio de
Educacion Nacional.

' Para actividades académicas que requieran presencialidad de los estudiantes, se

10.2 Control de Ingreso del Personal

10.2.1. Toma de Temperatura

Para trabajadores y aprendices, se realizara toma de temperatura, al inicio y
finalizacion de la jornada laboral.

Para estudiantes, practicantes, contratistas, terceros y proveedores, se realizara
toma de temperatura antes del ingreso a las Instalaciones.

Las medidas de seguridad a tener en cuenta, para la prevencion de contagio de
Covid-19, durante el desplazamiento de la casa a la Universidad y viceversa, se
explican en el Anexo No. 1.

El control de Ingreso de los estudiantes, para la realizacion de practicas de
laboratorio y actividades académicas que exigen presencialidad, se detalla en el
Anexo No. 2.

En ambos casos se empleara un termometro digital infrarrojo, que permite la toma
de la temperatura a distancia. Se usaran termometros digitales con certificado de
calibracion, con rango de medicion de temperatura entre 34° a 42.0°C, con
efectividad +/- 0,2, con rango de distancia 1-5 cm.

Popayan: Cl 4 MN° 8-30 Teléfono: 8386000 Ext. 113 y 141
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El personal que presente sintomas de gripe o cuadro febril mayor o igual a 38°C, no
se les permitira el ingreso a las instalaciones y se hara el reporte al area de
Seguridad y Salud en el Trabajo, para el caso de trabajadores, aprendices,
practicantes, contratistas, terceros y proveedores. Para estudiantes, se hara el
reporte al area de Bienestar Institucional.

En el caso de personal con discapacidad o mayor de 60 afios, se realizara lo
establecido en el procedimiento para ingreso y permanencia de personal con
condiciones especiales, el cual se explica en detalle, en el Anexo No. 3.

En la toma de temperatura, se dejara registro, para el respectivo monitoreo de
condiciones de salud de la poblacion universitaria, dichos registros estaran

@ disponibles, como evidencia de realizacion de la actividad, ante cualquier visita de
inspeccion por parte de la autoridad sanitaria competente.

10.2.2 Descontaminacién de manos

Durante el ingreso a las instalaciones de
UNICOMFACAUCA, el trabajador,
estudiante, aprendiz, practicante,
contratista, proveedor y/o tercero,
debera realizar protocolo de

'=I descontaminacion de sus manos.
I

Para lo anterior, se dispondra, de una
zona de desinfeccion ubicada al ingreso
de la entrada principal de cada sede, la
cual estara habiltada con un
dispensador de gel antibacterial.

De manera opcional, se realizard solo cuando sea necesario, limpieza y
desinfeccién de la ropa con la que ingresan los trabajadores y estudiantes a las
Instalaciones de UNICOMFACAUCA, para ello, se rociara con extrema precaucion
sobre la vestimenta, amonio cuaternario de quinta generacion a 500 ppm.

10.2.3. Desinfeccién de ropa

www.unicomfacauvca.edu.co
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10.2.4 Desinfeccién de calzado:

El trabajador, estudiante, contratista,
tercero y proveedor, antes de ingresar a
las instalaciones, debera pasar su
calzado, por un tapete, que contiene
solucion de amonio cuaternario de 5ta
generacion, en una concentracion de
1000 ppm.

10.2.5. Uso de Tapabocas:

Unicomfacauca a través de Talento
Humano y de Seguridad y Salud en el
Trabajo, entregara tapabocas de uso no
hospitalario a trabajadores, el cual esta
autorizado para personal diferente al sector
salud, como prevencion de la propagacion
de la enfermedad de Covid-19, su uso sera
obligatorio y de manera diaria.

Para la escogencia de este elemento de proteccion personal, se siguieron los
lineamientos generales para el uso de tapabocas convencional y mascaras de alta
eficiencia, recopiladas en la GIPS 18, expedida por la Secretaria de Salud, durante

el estado de emergencia sanitaria.

Para el desecho de los tapabocas tipo hospitalario (quirargicos desechables), se
dispondra de tarros recolectores rotulados con la frase: Punto de disposicion de
residuos: tapabocas desechables, los cuales estardn ubicados en puntos
estratégicos de la Institucion.

Los estudiantes deberan portar tapabocas para el ingreso a las instalaciones de
Unicomfacauca, durante todo el desarrollo de sus actividades académicas y en todo
momento mientras permanezcan dentro de las instalaciones de la Corporacion.

Los contratistas, terceros y proveedores, deberan usar siempre tapabocas, durante

la prestacion de sus servicios o el desarrollo de la actividad por la cual se encuentre
dentro de las instalaciones de la Universidad.

www.unicomfacauvca.edu.co

Popayén: Cl 4 N° 8-30 Teléfono: 8386000 Ext. 113y 141 4 ﬁ ______ = contacto@unicomfacauca.edu.co
— EREEN E? @ - Ty

Santander de Quilichao: Cl 5 N*® 9-50 Teléfono: 8298729 Ext. 457 y 458



c Corporacion PROTOCOLO GENERAL DE BIOSEGURIDAD PARA
Universitaria MITIGACION, CONTROL Y ADECUADO MANEJO DE LA
PANDEMIA POR COVID-19

Unicomfacauca

10.2.6. Realizacién encuesta de sintomas
frente al Covid 19

Todo el personal vinculado laboralmente
con UNICOMFACAUCA, debera realizar
reporte de la autoevaluacion de sintomas
y trayectoria frente al Covid-19, una vez al
dia, dentro de su jornada laboral, de lunes

a viernes. l

Para tal fin, se usara el Sistema Integrado - | .

de Gestibn Académica -SIGA- el cual %ﬂz%
permite: T

a) Diligenciamiento  de la
encuesta, utilizando el
numero de cédula del colaborador.

b) Reporte diario de los sintomas de Covid-19 del colaborador, desde
cualquier dispositivo conectado a internet.

Q c) Facilidad en el reporte a Unicomfacauca y al area de Seguridad y
Salud en el Trabajo, de los sintomas Covid-19 que alteren el estado
de salud de cada colaborador.

d) Reportes consolidados de la informacién en tiempo real, de todos los
colaboradores, con una identificacion de casos sospechosos.

e) ldentificacion diaria de los colaboradores sospechosos de Covid-19
con el fin de realizar reporte a la EPS y ARL.

f) Fortalecimiento en el reporte de los casos, donde no se disponga de
celulares smartphone por parte de los colaboradores.

Alingresar a la Instalaciones, el trabajador, aprendiz, contratista, proveedor, tercero
o estudiante, realizara a través de su celular, lectura del cddigo QR ubicado en la
parte interior de la entrada de la Corporacion, el cual lo redireccionara ala Encuesta
de Sintomas y Trayectoria Frente al Covid -19, la persona debera diligenciar todas
las preguntas, incluyendo el valor de la temperatura corporal, tomada al ingreso de
las instalaciones, asi como el proceso de descontaminacion de manos Yy
desinfeccion de calzado.

El ingreso a la plataforma SIGA, también se puede realizar desde un computador,
a través de la pagina web Institucional.

www.unicomfacauvca.edu.co
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10.3 Controles Administrativos
10.3.1. Informaciéon Q

Para divulgar informacion a la comunidad educativa
de manera clara, pertinente y oportuna, sobre las ’
medidas de autocuidado para evitar el contagio @
frente al Covid-19, antes, durante y después del
ingreso a las instalaciones de Unicomfacauca y en
el marco del Plan de Comunicaciones, se dispone
de un micrositio de informacion sobre mitigacion,
control y manejo adecuado del Covid-19, creado en
la pagina web Institucional, el cual se alimentara de
manera frecuente, con:

a) Normatividad Nacional frente al Covid-19.

b) Protocolos Institucionales para mitigacion,
control y adecuado manejo de Covid-19.

c) Noticias regionales, nacionales e

internacionales frente a la evolucion de
(55 Covid-19.

d) Piezas graficas educativas frente al Covid-19
(flyer, infografias, videos etc.).
e) Encuesta de autoevaluacion de sintomas de Covid-19.

En cuanto a fuentes de consulta, para alimentacion de la informacion en este
micrositio, se consultara continuamente los siguientes canales oficiales:

» Pagina web de Ministerio de Salud y Proteccion Social:
https://www.minsalud.gov.co/salud/publica/PET/Paginas/Covid- 19 copia.aspx

» Péagina web de Fondo de Riesgos Laborales:
http://www.fondoriesgoslaborales.qgov.co/

» Pagina de la Organizacion Mundial de la Salud:
https://www.who.int/es

» Pagina de la organizacion Panamericana de Salud:
https://www.paho.org/es

» Paginas web de la aseguradora Positiva Compariia Seguros, entre ellas:
www.positiva.gov.co (Ingresa: Riesgos Laborales-Informacion General-
Promocién y Prevencion-Positiva Educa)
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www.posipedia.co

WWW.positivacomunica.com/coronavirus/ Q

» Pagina del Instituto Nacional de Salud
www.ins.gov.co/Paginas/Inicio.aspx

IMAGENES DEL MICROSITIO: Unicomfacauca te cuida

Unicomfacauca
-te cuida-

Sieres un colaborador talento de Unicomfacauca,
haz el reporte DIARIO de encuesta de autoevalucion de
sintomas y trayectorias de exposicion frente al Covid-12

- AQUI -

Con el animo de seguir cuidado de cada integrante de la familia de Unicomfacauca. damos a conocer las recomendaciones, documentacion y normativa
vigente, socializada por las entidades gubemamentales v de salud a nivel nacional e internacional, para la mitigacion, control y adecuado manejo de la
pandemia por Covid-19.

Campana preventiva

En el En En el
‘ -TRABAJO - ‘ ‘ CASA ~ TRANSPORTE -,

Enlace para ir al micrositio:
http://www.unicomfacauca.edu.co/index.php/corporacion/1-sistema-gestion-seguridad-y-salud-
en-el-trabajo/unicomfacauca-te-cuida
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10.3.2 Sefalizacién

Para la sefializacion frente al Covid-19, se contara con una zona de desinfeccion a
la entrada de cada sede de la Corporaciéon Universitaria Comfacauca-
Unicomfacauca, la cual contara con sefialética de prevencion y advertencia.

En areas comunes, baterias sanitarias, salones, laboratorios, oficinas y ascensores,
se contara con sefialética de prevencion y advertencia, sobre medidas de seguridad

frente al Covid-19:

LAVARSE LAS DESINFECTAR EL ZONA DE CUBAIA LA BOCA
MANOS MINIMO CALZADO ANTES DISTANCIA FISICA Y LA NARIZ CON
20 - 40 SEGUNDOS DE ENTRAR DESINFECCION DE 1.5 METROS UNA MASCARILLA

&

N?Afgcogi:SE NO PASAR SIN DESINFECTAR LOG TOSER Y ESTORMOAR PROHIBIDO
» CONTROL DE OBJETOS QUE USAS CON EL PLIEGE DEL EL
NARIZ Y OJOS TEMPERATURA CON FRECUENCIA coo0 0 cow v paxueLo Il CONTACTO

10.3.3 Aforos

No se permitird reuniones laborales o actividades académicas en aulas de clase o
laboratorios, en las que no se pueda garantizar la distancia minima de 2 metros
entre cada persona. Estas mismas condiciones, se aplicaran en los espacios donde
se consumen alimentos y en general en los sitios de descanso, como zonas verdes
y areas comunes. Para dar cumplimiento al aforo e identificar en tiempo real, el
namero de estudiantes existentes en cada espacio de formacion, se seqguira el
procedimiento de logistica para control y verificacion de estudiantes en espacios
académicos, el cual se describe en el Anexo No. 4.

3

10.3.4 Aire Acondicionado

Se restringe el uso de aire acondicionado, de ventiladores, y de secadores de
manos con aire caliente, teniendo en cuenta que la activacién de estos, podria
generar la expansion de goticulas respiratorias, cargadas de virus, hongos y
bacterias.
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10.3.5 Ascensores

Durante el estado de emergencia sanitaria, los ascensores podran ser utilizados
Gnicamente por personas con algun tipo de condicion especial (discapacidad fisica,
auditiva visual, sorda ceguera intelectual, psicosocial, multiple, mayores de 60
afos), asi como también, por personal que presente alguna condicion alterada de
salud. Durante el estado de emergencia, la capacidad de servicio de los ascensores,
se reduce a 1 persona, por trayecto.

Desde el area de Seguridad y Salud en el
Trabajo, se recomendard a la comunidad
universitaria, el uso de escaleras, las cuales se
encuentran sefializadas y demarcadas para

libre acceso.

10.3.6. Bafios

Para uso del servicio sanitario y de acuerdo
con la capacidad instalada, se limitara el
acceso a maximo 2 personas por bateria
sanitaria. Cada persona antes de su ingreso
debera verificar si puede o no ingresar.

10.3.7 Elementos De Proteccién Personal

(EEE’ UTILICE

Talento Humano y Seguridad y Salud en el Trabajo,
hard entrega de los elementos de proteccion

ELEMENTOS personal a sus trabajadores, para proteccion

individual ante el Covid-19. En el siguiente cuadro,
se relacionan los elementos de proteccion personal,

PROTECC'ON acorde con la funciéon a desempefiar por cada

| PERSONAL

trabajador:
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CARGO TIPO DE EPP FRENTE A COVID-19
Auxiliar de Servicios | Cofia, careta protector facial, tapabocas tipo no
Generales. hospitalario lavable reutilizable, guantes de nitrilo

desechables, guantes de caucho calibre 35,
delantal plastico tipo peto, botas de caucho,
uniforme anti fluido, calzado antideslizante.

Personal encargado de la | Careta protector facial, tapabocas tipo no

atencién al cliente: hospitalario lavable reutilizable.
(Educacion Continuada,
Mercadeo, Gestion
Documental, Registro vy
Control, Cartera,
Biblioteca, Secretarios

académicos, Secretarios
Administrativos,
Laboratoristas, personal

de Vigilancia).

Personal Planta Fisica Careta protector facial, tapabocas tipo no
hospitalario lavable reutilizable, guantes de
poliuretano.

Personal administrativo Tapabocas tipo no hospitalario lavable
reutilizable.

Profesores Careta protectora facial, tapabocas tipo no

hospitalario lavable reutilizable.

Al personal contratista, terceros y proveedores que presten servicio a
Unicomfacauca, se le deberéa exigir, por parte del area de Seguridad y Salud en el
Trabajo, el suministro y uso de los Elementos de Proteccién Personal adecuados
para la labor que va a desempefiar, en la prevencién del contagio de COVID-19.

Los estudiantes deberan contar con los elementos de proteccion personal y
elementos para practicas académicas: uniforme, batas, overoles o ropa de trabajo.
Los tapabocas, monogafas, caretas y demas elementos de proteccion facial
deberan estar nuevos o lavados y desinfectados.

Los estudiantes no podran compartir los elementos de proteccién personal y
elementos para practicas académicas.
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10.4 Protocolo de Vestuario

a w* Cabello
> o recogido
v Tapabocas
de tela
Evitar
— ‘ »" accesorios
w Ropa
@ Cémoda
que cubre
la piel

Calzado
cémodoy
cerrado

. & |

Como medida preventiva, los trabajadores con dotacion, deberan usar para su
vestimenta diaria:

a) Uniforme entregado como dotacion.
Los estudiantes y trabajadores sin dotacién, deberan usar para su vestimenta diaria:

a. Ropa: comoda, preferiblemente que cubra la piel.
b. Cabello: cabello recogido, para evitar contacto del mismo con superficies
contaminadas.

c. Calzado: comodo y cerrado.
@ d. Accesorios: evitar collares y aretes largos, manillas, bufandas, pafoletas
etc..., para prevenir contacto de los mismos, con superficies contaminadas.

a i
. 5
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De no ser posible, debera realizarse limpieza y desinfeccién de estos, de
manera recurrente, para evitar propagacion de contagio.

11. PROTOCOLO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION

11.1 Protocolo de Limpieza y Desinfeccion de Personas.

11.1.1 Descontaminacién de las manos

En los bafios de personal administrativo, profesores y estudiantes, se dispondra de
los recursos para garantizar la correcta descontaminacion de las manos, con agua
limpia, jabon y toallas de un solo uso (toallas desechables). Asi mismo se ha
dispuesto de dispensadores de alcohol glicerinado al 70%, en puntos estratégicos,
como salidas de bafios y &reas comunes.

Para el lavado de manos con jabdn antibacterial o descontaminacion con alcohol
glicerinado, se seguirda la técnica establecida por la Organizacion Mundial de la
Salud. Los bafios que tengan grifos sin sensor o con accionamiento manual, se

deberan cerrar, usando las toallas desechables para el secado de manos.

El proceso de descontaminacion de las manos, debera realizarse con cada cambio
de actividad, luego de estornudar, al tocarse la cara o el cabello, antes y después
de ir al bafio, cuando se manipulen alimentos, después de tocar materiales,
implementos, equipos, superficies y empaques, luego de recibir dinero y en general
cuando el proceso lo requiera o se considere necesario.

El protocolo de descontaminacion de manos, al ingreso a la Institucion, se realizara
tal como esta establecido en el numeral 10.2.2 del presente documento.

11.2.2. Desinfeccion del calzado
La desinfeccién de calzado se debera realizar previo al ingreso a las instalaciones

de la Institucion, tal como se menciona, en el numeral 10.2.4. del presente
documento.

Para ello, cada trabajador, estudiante, tercero y proveedor, deberd pisar con su
calzado, la superficie del tapete humedo para que la suela del calzado, se impregne
de la sustancia desinfectante, luego debera pisar el tapete seco, para secar los
residuos del sanitizante.

Los tapetes estaran ubicados en las zonas principales de acceso a cada sede de
UNICOMFACAUCA.
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11.2.3 Kit de Limpieza y Desinfeccion

»
"

Se entregarda a cada trabajador vinculado laboralmente, 1 kit de limpieza y
desinfeccién, para garantizar la permanente descontaminacion de manos y
desinfeccién de superficies del puesto de trabajo en continuo contacto (computador,
eleva pantallas, escritorio, eleva pies, silla, teléfono, impresora, herramientas de
trabajo, manijas etc...).

Este kit estard compuesto por:

a) 1 (un) tarro plastico con tapa valvula en spray de 500 ml con contenido de
alcohol al 70% de concentracion

b) 1(una) bayetilla o pafio.
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11.2 Protocolo de Limpieza y desinfeccidén de Espacios Fisicos.

11.2.1 Limpieza de salones y zonas
comunes

El procedimiento, la frecuencia, los o &!— -'_’
[}
 \

insumos a emplearse, el personal

responsable, las herramientas de

trabajo y los elementos de proteccién ‘
personal requeridos, para realizar la i

limpieza y desinfecciébn de las ’ %
diferentes areas de la Institucion, <

como son: areas comunes, oficinas,
aulas de clase, laboratorios, salas de ’:H

computo, zonas de estudios T o -
superficies de contacto en puestos M N
de trabajo, herramientas de trabajo y .ﬁ_o.

baterias sanitarias, se describe en el
Procedimiento de Limpieza y Desinfeccion para las diferentes areas de la
Corporacion Universitaria Comfacauca. Anexo No .5.

El monitoreo y seguimiento de los procesos de limpieza y desinfeccién estara a
cargo del area de Planta Fisica y para ello, se usaran los formatos establecidos. Ver

Anexo No. 6.
Las sustancias desinfectantes empleadas para llevar a cabo, los procesos de

limpieza y desinfeccidén, estan acordes con las avaladas por la Agencia de
Protecciéon Ambiental de Estados Unidos — EPA, mencionadas en la Resolucion 666
del 2020, entre ellos:

a) Amonio cuaternario de 5ta Generacion.
b) Alcohol 70%.

c) Peroxido de hidrogeno.

d) Acido hipocloroso.

e) Hipoclorito de sodio.

f) Acido practico.

En Unicomfacauca, todos estos insumos quimicos (desinfectantes, aromatizantes,
desengrasantes, jabones o detergentes) contaran con su respectiva hoja de
seguridad, las cuales reposan en el archivo de gestion de Planta Fisica.
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12.  MOVILIDAD

12.1 Uso de Transporte Publico.

Las siguientes son las recomendaciones
que deben seguir con rigor los
trabajadores y estudiantes de
Unicomfacauca, que se movilizan en
trasporte publico, pues esta actividad, es
una condicibn que aumenta la
vulnerabilidad en el contagio de COVID-

19:
a) Evite desplazarse en horarios pico.

b) Evite tocar pasamanos y barras de agarre.

c) Haga uso del tapabocas, durante todo el trayecto de movilidad y en la medida
de lo posible guantes de nitrilo.

d) Tenga las manos libres de objetos como celular, libros, bolsas etc.., asi evitar
el contacto de estos con las demas superficies.

e) Conserve por lo menos 2 metros de distanciamiento fisico, evitando el
contacto directo con las demas personas.

f) Mantenga en lo posible alcohol glicerinado para aplicacion en sus manos, al
subir y bajar del transporte

g) Realice higienizaciébn de manos antes y después de cada trayecto.

h) Mantenga las ventanas del vehiculo abierta, para favorecer la ventilacion
interna.

12.2 Uso de Transporte Particular
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Los trabajadores y estudiantes de UNICOMFACAUCA que se transportan en carro
particular, deberan seguir las siguientes recomendaciones, para prevencion de por

Covid-19:
a) Evite viajar con personas que tengan sintomas de virus.

b) Tanto el conductor como el acompafnante, deberan usar tapabocas.

c) Mantenga ventilado el vehiculo, evitando el uso de aire acondicionado.

d) Realice de manera continua, limpieza y desinfeccion de superficies como
cinturén de seguridad, timén, area de instrumentos, palanca de cambios y
freno de mano, con un pafio humedecido con Alcohol al 70%.

e) Evite el uso de aire acondicionado en el vehiculo, en caso de ser
estrictamente necesario, deberé identificar con antelacion, el estado del filtro
del aire acondicionado, recuerde que los ductos de aireacion deben
permanecer siempre limpios.

f) Limite a 3 personas como maximo, el desplazamiento en vehiculo particular.

13. PROTOCOLO DE SALUD Y SEGURIDAD

13.1 En actividades académicas.

En UNICOMFACAUCA, la estrategia de alternancia asistida por tecnologia, junto
con el distanciamiento fisico, el uso de tapabocas y las medidas higiénico sanitarias,

seran primordiales para la prevencion de la propagacion del COVID-19 entre los
profesores y estudiantes.

En vista de ello se ha previsto tomar las siguientes medidas preventivas generales,
para la reincorporaciéon paulatina e inteligente de los estudiantes a las actividades
académicas, principalmente a los laboratorios practicos y de investigacion de
acuerdo con lo establecido en la Directiva Ministerial No.13 del Ministerio de
Educacion Nacional, bajo la modalidad de alternancia asistida por tecnologia.

ejercicios practicos, que solo puedan desarrollarse en las instalaciones,
campos de practica y laboratorios.

b) Limitacion de espacios de afluencia masiva, de conformidad a la capacidad
instalada de cada area a ocupar.

c) Flexibilizacion de horarios y jornadas entre los programas académicos, con
el fin de evitar concentraciones y afluencia masiva de personas entre
jornadas de los diferentes programas.

d) Espacio de una hora entre las jornadas académicas, para realizar proceso
de limpieza y desinfeccion de los salones de clase.

e) Se permitira solo el ingreso de estudiante para sus actividades académicas,
restringiéndose el acceso a zonas de descanso, pasillos de circulacion o
salas de espera, para evitar aglomeraciones.

a) Priorizacion de las actividades académicas presenciales, que deban realizar
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f) Las jornadas académicas incluirdn actividades en la mafana, tarde, noche y

fines de semana.
13.2 Normas de Bioseguridad en Laboratorios.

Para proteger la salud y el bienestar de
los profesores y estudiantes que
realicen actividades en los laboratorios
de Unicomfacauca, asi mismo, como de
la comunidad en general y el medio
ambiente, se deberan cumplir el
procedimiento sobre normas de
seguridad para el ingreso y salida de los
laboratorios y salas de computo,
descrito en el Anexo No. 7. El
procedimiento sobre normas de
seguridad para el ingreso y salida de los
laboratorios de alimentos, el cual se
detalla en el Anexo No. 8.

13.3 En actividades administrativas.

Dentro del quehacer Institucional, continuard haciendo parte, para el personal
administrativo y profesorado, la estrategia de trabajo en casa, asistida por
herramientas tecnoldgicas, el distanciamiento fisico, el uso de tapabocas y las
medidas higiénico sanitarias, para la prevencién de la propagacion del COVID-19.
Para ello, se tomardn las siguientes medidas:

a) De acuerdo con las necesidades del servicio de la Corporacion, se evaluara
la continuidad de trabajo en casa y el trabajo presencial.

b) Para los cargos que deban desarrollar el 100% de las actividades laborales
en casa, continuaran trabajando de manera coordinada y bajo la supervision
de su Jefe Inmediato.

c) Se asignaran turnos y horarios de trabajo flexible para el personal que labore
presencialmente, sin afectar la prestacion del servicio. @

d) Las reuniones, comités y consejos del quehacer Institucional, se realizarian
en lo posible de forma virtual.

e) Los trabajadores que atienden publico, deberan:

1. Usar los elementos de proteccién personal asignados durante toda la
jornada laboral, teniendo en cuenta que antes y después de su uso,
deberan desinfectarse con agua, jabén y alcohol al 70%.

2. Los trabajadores deberan hacer uso de sus equipos y herramientas de
trabajo, de manera individual, de no ser posible, antes del uso por parte
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de otro compafiero, se debera hacer la respectiva desinfeccién con un
pafio humedecido con alcohol al 70%.

3. Se recomienda designar un lapicero para uso del publico y realizar de
manera continua desinfeccion del mismo.

4. En el area de atencion, se limitara y demarcara la zona de acceso acorde
con la capacidad instalada del sitio, manteniendo la distancia requerida
de 2 mts entre persona y persona.

5. Cada trabajador debera limpiar y desinfectar, al ingreso y retiro de su
puesto de trabajo, todos sus implementos, como computador, teclado,
mouse, teléfono y herramientas de trabajo, realizando esta labor varias
veces al dia.

13.4 Con terceros y contratistas

13.4.1 Recepcion de Insumos con
proveedores

Desde Talento Humano y Seguridad y
Salud en el Trabajo, se solicitard a los
proveedores, cumplir con un protocolo de
bioseguridad, para evitar el contagio entre
personas por COVID-19 y asegurar la
proteccion de los elementos a entregar,
durante el proceso de compra,
almacenamiento de materia prima en
almacén, transporte y entrega de los
mismos. Para cumplir con este protocolo,

se debera:
a) Durante la recepcidn de insumos, no debe darse la manipulacién compartida

de implementos como lapiceros, tablas, o documentos como remisiones,
facturas, entre otros, en lo posible la remisién de los documentos, debe
hacerse de manera digital.

b) Se exigira a los proveedores, la limpieza y desinfeccion de los empaques y
embalajes (canastillas, contenedores plasticos etc.).

c) Se dispondra de un area de recibo, para asegurar la separacién de minimo
un metro entre la persona que entrega y la que recibe., asi como también
para la realizacion del proceso de desinfeccion previo al ingreso de la
mercancia a la Institucion, siguiendo todos los protocolos para el control de
ingreso de personal, mencionados en el presente documento.
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13.4.2. Contratistas

En el ingreso de personal contratista,
para realizacion de servicios de
mantenimiento de infraestructura entre @
otros, se deberan seguir las siguientes

recomendaciones de seguridad, para
prevencion el contagio por Covid -19:

a) El contratista debera dotar a los
trabajadores de los elementos
de proteccidbn personal (en
especial tapabocas y guantes)
para realizar la labor. El area de
Seguridad y Salud en el Trabajo,

@ exigira el porte de elementos de
seguridad frente al COVID-19,

como tapabocas, gel
desinfectante u alcohol al 70%.

b) Sila empresa contratista para la operacién y el suministro del bien o servicio,
necesita del uso de dispositivos maoviles, es necesario que estos tengan una
proteccion plastica, y deberan ser desinfectados por el contratista, antes y
después de su uso.

c) En caso de que algun contratista llegue a las instalaciones de
UNICOMFACAUCA, con sintomas asociados a resfriado, gripe comun, tos,
fiebre, malestar general o sospecha de contagio por COVID-19, debera
prohibirsele de manera inmediata el ingreso y solicitarle que se remita al
aislamiento domiciliario. En ese caso, el area de Seguridad y Salud,
informara al area de Seguridad y salud en el Trabajo del Contratista, para
gue este informe a la autoridad sanitaria competente, solicitando la atencion
y supervision médica del trabajador.

d) Antes de dar inicio a la labor de mantenimiento, el &rea de Seguridad y Salud
en el Trabajo, verificara:

* Cumplimiento de documentacion requerida (la cual deber& presentarse de
manera digital).

* Verificacion de porte de los elementos de proteccion personal.
* Realizacion de proceso de limpieza y desinfeccion. Q
* Verificacion de temperatura corporal.
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Durante el desarrollo de la labor, el &rea de Seguridad y Salud en el Trabajo,
hard recorridos permanentes para supervisar que las recomendaciones
dadas se estén cumpliendo, de no ser asi se procedera con la suspensién de
las actividades y se le pedira al Contratista que retire a los trabajadores, hasta
gue cumpla las medidas exigidas en el presente protocolo.

e) Unavez, se dé por terminada la labor de mantenimiento, el contratista debera
realizar limpieza y desinfeccion de las herramientas, maquinas, equipos de
trabajo, elementos de proteccion personal, dotacién y calzado que uso
durante el desarrollo de la actividad.

f) El personal contratista no debera circular en zonas diferente a las
establecidas para las actividades de intervencion.

g) Desde el area de Seguridad y Salud en el Trabajo, se incentivara en el

personal contratista, el regreso a casa con un adecuado lavado de manos, el
cambio de ropa y bafio corporal, antes de tener contacto con los miembros

@ del grupo familiar.
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14.  AISLAMIENTO TEMPORAL PARA TRABAJADORES Y ESTUDIANTES
CON SOSPECHA DE SINTOMAS DE COVID-19.

El &rea de Seguridad y Salud en el Trabajo,
realizara seguimiento de las condiciones de
salud de todos los trabajadores y el area de
Bienestar Institucional a los estudiantes,
utilizando para ello, la encuesta de sintomas
y trayectoria frente al Covid-19, que
reportaran de manera diaria, a través del
Sistema Integrado de Gestibn Académica —
SIGA -.

Si el monitoreo de condiciones de salud,
reporta alertas positivas de sintomatologia
asociada al Covid-19, se hara seguimiento, a
los trabajadores y estudiantes, con base en
los lineamientos dados por el Ministerio de
Salud y Proteccion Social, los cuales se
clasifican en 5 grupos o rutas de atencion
para contencion:

14.1. Primer Grupo: Trabajador vy/o
estudiante con sintomas leves a moderados

de Infeccién Respiratoria Aguda (IRA), sin @
haber tenido contacto con personas
diagnosticadas con Covid-19:
L -
Se recomienda que el trabajador y/o Aa <

estudiante se quede en casa y se comunique
con la EPS, la cual podra:

a. Darle recomendaciones telefénicas.

b. Realizar consulta Médica
Domiciliaria. @
c. Cita a consulta Médica Prioritaria en 8 Q

una IPS.

Popayén: Cl 4 N° 8-30 Teléfono: 8386000 Ext. 113 y 141 Lﬂ -~ S e e
s O ) o
o - www.unicomfacauca.edu.co

Santander de Quilichao: Cl 5 N*® 9-50 Teléfono: 8298729 Ext. 457 y 458



c Corporacion PROTOCOLO GENERAL DE BIOSEGURIDAD PARA
Universitaria MITIGACION, CONTROL Y ADECUADO MANEJO DE LA
PANDEMIA POR COVID-19

Unicomfacauca

El trabajador y/o estudiante debera adoptar las siguientes medidas especiales de
higiene en su casa:

1. Lavarse frecuentemente las manos.

2. Usar tapabocas y mantener el &rea bien ventilada.

3. Procurar en casa, aislar los utensilios de cocina (cubiertos, vasos y
pocillos) y lavarlos con agua caliente después de su uso.

4. Estar pendiente de la evolucién de sus sintomas, al igual que de su
temperatura identificada con termémetro.

5. Informar a la EPS si aparecen signos de mayor gravedad.

Desde Talento Humano y Seguridad y Salud en el Trabajo de UNICOMFACAUCA,
se le informara al trabajador que, si no tuvo incapacidad por parte de la EPS, debera
realizar “Trabajo en Casa”, por un término maximo de tres (3) dias remunerados.

Pasado este tiempo, Seguridad y Salud en el Trabajo se comunicara con el
trabajador para conocer su estado de evolucion, y si los sintomas persisten o se
han agravado, se le solicitara la incapacidad médica. En caso contrario, debera
reintegrarse a sus labores.

Para los estudiantes, Bienestar Institucional informara al Director de Programa la
condicion de salud y de la medida preventiva de quedarse en casa durante 3 dias,
para monitoreo de su salud y verificar si su sintomatologia desaparece o se
exacerba.
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14.2 Segundo Grupo: Trabajador y/o estudiante con sintomas severos de IRA
(Fiebre documentada persistente mayor de 38°C vy signos de Dificultad
Respiratoria), con contacto con una persona diagnosticada con Covid-19:

Se recomienda que el trabajador y/o estudiante se quede en casa y se comunique
con el Ministerio de Salud y Proteccién Social (Bogota: 57(1) 3305041; Resto del
Pais: 01800095590), a la Secretaria de Salud del Municipio de Popayan
(3012737787) y a su EPS, quienes le brindaran algunas de las siguientes

orientaciones: @

a. Recomendaciones telefénicas.
b. Consulta Médica Domiciliaria.
c. Cita a consulta Médica Prioritaria en una IPS.

El trabajador y/o estudiante podra ser hospitalizado o recibir tratamiento en casa. Si
esto ultimo sucede, el debera cumplir estrictamente las siguientes recomendaciones
médicas:

1) Adoptar medidas especiales de higiene en su casa, lavarse frecuentemente
las manos, usar tapabocas y mantener el area bien ventilada.
2) Los trabajadores, deberan notificar a Talento Humano y Seguridad y Salud
en el Trabajo y enviar la Incapacidad Médica.

3) Los estudiantes, deberan notificar a Bienestar Institucional y enviar la
incapacidad médica.
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Seguridad y Salud en el Trabajo y Bienestar Institucional, segun corresponda,
coordinaran la identificacion de todos los trabajadores y/o estudiantes de

UNICOMFACAUCA que estuvieron en contacto con los demas trabajadores y/ o
estudiantes, e informara (previo consentimiento informado) al Ministerio de Salud y
Proteccion Social y la Secretaria de Salud del Municipio, el nombre del trabajador
y/o estudiante afectado y de los contactos con las personas con las que interactuo,
adjuntando los numeros de teléfono celular y correo electrénico, registrando dicha
informacion en el formato de cerco epidemioldgico para trabajadores sospechosos
de sintomas de Covid-19, el cual se describe en el Anexo No. 9.

Estos organismos continuaran la vigilancia de las personas expuestas y
UNICOMFACAUCA, a través de Seguridad y Salud en el Trabajo y Bienestar
Institucional, acatara todas las recomendaciones expedidas por ellos,
correspondientes al Cerco Epidemiolégico que se requiera (cuarentena o
aislamiento).
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14.3 Tercer Grupo: Trabajador y/o estudiante sin sintomas de Infeccién
Respiratoria Aguda (IRA), con contacto con una persona diagnosticada con Covid-
19:

Se recomienda que el trabajador y/o estudiante, se quede en casa y se comunique
con el Ministerio de Salud y Proteccion Social (Bogota: 57(1) 3305041; Resto del
Pais: 01800095590), a la Secretaria de Salud del Municipio del Popayan
(3012737787) y a su EPS, quienes le brindaran algunas de las siguientes

orientaciones:
a. Recomendaciones telefonicas.

b. Consulta Médica Domiciliaria.
c. Cita a consulta Médica Prioritaria en una IPS.

El trabajador debera notificar a Talento Humano y Seguridad y Salud en el Trabajo,
su condicion de salud y los estudiantes deberan notificar a Bienestar Institucional.

Seguridad y Salud en el Trabajo y Bienestar Institucional, coordinara la identificacion
de todos los trabajadores y/o estudiantes, que estuvieron en contacto con el
trabajador y/o estudiante asintomético e informara (previo consentimiento
informado) al Ministerio de Salud y Proteccion Social y la Secretaria de Salud, el
nombre del trabajador y/o estudiante expuesto y de los contactos con otras
personas con las que interactud, adjuntando los niumeros de teléfono celular y
correo electrénico.

Estos organismos continuaran la vigilancia de las personas expuestas y
Unicomfacauca, acatara todas las recomendaciones expedidas por ellos.

Desde Talento Humano, se les asignara a los trabajadores, la modalidad de trabajo
en casa, por el tiempo que establezca el organismo de Salud Publica respectivo. Si
el trabajador empieza a presentar sintomas de Infeccién Respiratoria Aguda, debera
informar a Talento Humano y Seguridad y Salud en el Trabajo, para que, de manera
inmediata, se suspenda la orden de Trabajo en Casa. El trabajador debera
comunicarse con su EPS y remitir a Talento Humano, la correspondiente
incapacidad médica.

En el caso de estudiantes, Bienestar Institucional informara al Director de Programa
el aislamiento en casa del estudiante, por el tiempo que establezca el organismo de
Salud Publica respectivo.

Popayan: Cl 4 MN° 8-30 Teléfono: 8386000 Ext. 113 y 141 g - @m contacto@unicomfacauca.edu.co

www.unicomfacauvca.edu.co

Santander de Quilichao: Cl 5 N*® 9-50 Teléfono: 8298729 Ext. 457 y 458



c Corporacion PROTOCOLO GENERAL DE BIOSEGURIDAD PARA
Universitaria MITIGACION, CONTROL Y ADECUADO MANEJO DE LA
PANDEMIA POR COVID-19

Unicomfacauca

14.4 Cuarto Grupo: Trabajador y/o estudiante diagnosticado con Covid-19.

El trabajador y/o estudiante debe
notificar a  Talento  Humano,
Seguridad y Salud en el Trabajo y
Bienestar Institucional y enviar la
Incapacidad Médica.

J Seguridad y Salud en el Trabajo y

Bienestar Institucional, coordinaran

la identificacion de todos los

trabajadores que estuvieron en

contacto con el paciente e informara

(previo consentimiento informado) al

Ministerio de Salud y Proteccion

Social y la Secretaria de Salud, el

nombre del trabajador y/o estudiante

afectado y de los contactos con otras personas con las que interactud, adjuntando
los numeros de teléfono celular y correo electrénico.

Estos organismos continuardn la vigilancia de las personas expuestas y
UNICOMFACAUCA debera acatar todas las recomendaciones expedidas por ellos,
correspondientes al Cerco Epidemioldégico que se requiera (cuarentena o
aislamiento).

De acuerdo con el cuadro clinico (trabajador y/o estudiante asintomatico; o
trabajador y/o estudiante_con sintomas leves, moderados o graves), podra ser

hospitalizado o recibir tratamiento en casa.

a Si esto ultimo sucede, debe cumplir estrictamente las recomendaciones médicas y
adoptar medidas especiales de higiene en su casa, lavarse frecuentemente las
manos, usar tapabocas y mantener el area bien ventilada.
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14.5 Quinto Grupo: Trabajadores que prestan servicios en las instalaciones de
UNICOMFACAUCA, a través Terceros o de Empresas de Servicios Temporales.

Se recomienda adoptar el mismo procedimiento segun los casos mencionados
anteriormente y el canal de comunicacion que se sugiere, es que Seguridad y Salud
en el Trabajo de UNICOMFACAUCA, le comunique la eventualidad a la Seguridad
y Salud en el Trabajo del tercero.

15. CONVIVENCIA CON PERSONAS DE ALTO RIESGO

Si el trabajador y/o estudiante de UNICOMFACAUCA convive con personas mayores
de 60 afios, 0 con personas con enfermedades preexistentes de alto riesgo para el
COVID-19, como los son:

a) Diabetes.
b) Enfermedad cardiovascular. @

c) Hipertension Arterial- HTA.

d) Accidente Cerebrovascular — ACV.

e) Pacientes con VIH, cancer, con uso de corticoides o inmunosupresores.
f) Enfermedad Pulmonar Obstructiva Crénica —EPOC.

g) Mal nutricion (obesidad y desnutricion).

h) Fumadores o con personal de servicios de salud.
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Se deber& desde casa, extremar las siguientes medidas de precaucion:

a) Mantener la distancia al menos de dos metros, con la persona de alto riesgo.

b) Utilizar tapabocas en casa, especialmente al encontrarse en un mismo espacio
que la persona de alto riesgo, como también al cocinar y servir la comida.

¢) Mantener la ventilacion del hogar.

d) Si es posible, asignar un bafio y habitacion individual para la persona en riesgo.
Sino es posible, aumentar la ventilacion, limpieza y desinfeccion de superficies
de todas las &reas del hogar.

e) Cumplir a cabalidad con las recomendaciones de lavado de manos e higiene
respiratoria impartidas por el Ministerio de Salud y Proteccién Social.

f) Lavary desinfectar en forma regular, los pisos, paredes, puertas y ventanas, e
incrementar estas actividades en las superficies de los closets, roperos,
armarios, barandas, pasamanos, picaportes, interruptores de luz, puertas,
gavetas, topes de puertas, muebles, juguetes, bicicletas, y todos aquellos
elementos con los cuales las personas de la familia tienen contacto constante
y directo.

g) La limpieza y desinfeccion debe realizarse procurando seguir los pasos:

- Retiro de polvo.

- Lavado con agua y jabon.

- Enjuague con agua limpia.

- Desinfeccion con productos de uso doméstico.

0 que es de manipulacion diaria, como: computadores, mouse, teclados,
celulares, teléfonos fijos, control remoto, otros equipos electronicos de uso
frecuente, empleando un pafio limpio impregnado de alcohol al 70%.

i) Lavar con regularidad fundas, sabanas, toallas, limpiones de cocina, trapos
etc.

j) Utilizar guantes para manipular la ropa, evitar sacudir la ropa y no permitir el
contacto de esa ropa con el cuerpo.

h) Limpiar y desinfectar todo aquello que haya estado en el exterior de la vivienda Q

16. RECOMENDACIONES EN LA VIVIENDA
16.1 Al salir de la vivienda.

Al salir de su vivienda, todo integrante UNICOMFACAUCANO, propendera por
seguir las siguientes recomendaciones, en procura de su salud y prevencion de

contagio de Covid-19:
a) Estar atento a las indicaciones de la autoridad local sobre restricciones

a la movilidad y acceso a lugares publicos.
b) Visitar solamente aquellos lugares estrictamente necesarios y evitar
conglomeraciones de personas.

www.unicomfacauvca.edu.co
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c) Asignar un adulto para hacer las compras, que no pertenezca a ningin
grupo de alto riesgo.

d) Restringir las visitas de familiares y amigos, si alguno de ellos presenta
cuadro respiratorio.

e) No saludar con besos, ni abrazos, ni dar la mano y mantener el
aislamiento.

f) Utilizar tapabocas en el transporte publico, supermercados, bancos, y
demas sitios externos.

g) En casa debe usar tapabocas, en caso de presentar sintomas
respiratorios o si convive con personas que pertenecen al grupo de
riesgo de contagio.

h) Seguir las demas recomendaciones que el Gobierno Nacional emita.

16.2 Al regresar a la vivienda

Al regresar a su vivienda, todo
UNICOMFACAUCANO propendera por
seguir las siguientes recomendaciones,
en procura de su salud y prevenciéon de
contagio de Covid-19:

a) Retirar los zapatos a la
entrada y lavar la suela con
agua y jab6on o con
hipoclorito de sodio.

b) Lavarlas manos de acuerdo
con los protocolos del
Ministerio de Salud vy
Proteccion y la OMS.

c) Evitar saludar con beso, abrazo y dar la mano y buscar mantener
siempre la distancia de mas de dos metros entre personas.

d) Antes de tener contacto con los miembros de familia, cambiarse de
ropa.

e) Mantener separada la ropa de trabajo de las prendas personales.

f) La ropa debe lavarse en la lavadora o a mano con agua caliente que no
gueme las manos y jabon y secar por completo.

g) No reutilizar la ropa usada sin antes lavarla. No sacudir las prendas de
ropa antes de lavarlas para minimizar el riesgo de dispersion de virus a
través del aire. Dejar que se sequen completamente. @

h)  Bafarse con abundante aguay jabon.
e )] Mantener la casa ventilada. Limpiar y desinfectar todas las areas,

superficies y objetos de manera regular.
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)] Si hay alguna persona con sintomas de gripa en la casa, tanto la
persona con sintomas de gripa, como quienes cuidan de ella, deben
utilizar tapabocas de manera constante en el hogar.
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17. ANEXOS

Anexo No. 1. Procedimiento para el desplazamiento de los estudiantes de su casa
a la universidad y viceversa.

Anexo No. 2. Procedimiento para el ingreso y permanencia de estudiantes en las
instalaciones de la Corporacion Universitaria Comfacauca.

Anexo No. 3. Procedimiento para ingreso y permanencia de personal con
condiciones especiales.

Anexo No. 4. Procedimiento de logistica para control y verificacion de estudiantes
en espacios académicos.

Anexo No. 5. Procedimientos de limpieza y desinfeccion para las diferentes areas
de la Corporacion Universitaria Comfacauca.

Anexo No. 6. Formatos de seguimiento y monitoreo de procedimientos de limpieza
y desinfeccién.

Anexo No. 7. Procedimiento sobre normas de seguridad para el ingreso y salida
de los laboratorios y salas de computo.

Anexo No. 8. Procedimiento sobre normas de seguridad para el ingreso y salida
de los laboratorios de alimentos.

Anexo No. 9. Formato de cerco epidemioldgico para trabajadores sospechosos de
sintomas de Covid-19.
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Anexo No. 1. PROCEDIMIENTO PARA EL DESPLAZAMIENTO DE LOS
ESTUDIANTES DE SU CASA A LA UNIVERSIDAD Y VICEVERSA.

OBJETIVO.

Establecer las directrices que deberan cumplir los estudiantes, para realizar un
desplazamiento seguro desde su casa hasta las instalaciones de Unicomfacauca y
viceversa, en procura de su cuidado de salud, como medida preventiva para la
mitigacion, control y adecuado manejo de la pandemia por Covid-19.

RESPONSABLES.

ACTIVIDAD RESPONSABLE

Monitorear que se cumplan las

medidas de seguridad expuestas en Seguridad y Salud en el Trabajo.
el presente documento.

Supervisar que los estudiantes
cumplan las medidas de prevencién | Bienestar Institucional
expuestas en el presente documento.
Acatar las medidas de seguridad
expuestas en el presente documento. | Estudiantes

MEDIDAS DE SEGURIDAD.

1. Desplazamiento ala Corporacion Universitaria Comfacauca

El area de Bienestar Institucional, realizara capacitacion al estudiantado, de las
siguientes medidas de seguridad para el desplazamiento de los estudiantes,
desde su lugar de residencia, hasta las instalaciones de Unicomfacauca y
viceversa:

e El estudiante debera desplazarse con tapabocas y mantendra una distancia
minima de dos (2) metros entre las personas, durante el trayecto hacia a las
instalaciones de Unicomfacauca.

e El estudiante se desplazara con ropa particular, hasta las Instalaciones de
Unicomfacauca. Los estudiantes que requieren de uso de uniforme, deberan
ingresarlo empacado en una bolsa y proceder a cambiarse, para su porte.
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e El estudiante debera desplazarse con los minimos elementos que utilizara
para la practica de laboratorio o actividad académica presencial.

e El estudiante desinfectara su calzado y lavara sus manos al llegar y al salir
de la institucion, de acuerdo al Protocolo de Bioseguridad para mitigacion,
control y adecuado manejo de la pandemia por Covid- 19 establecido en la
Corporacion.

e Unicomfacauca consciente del alto riesgo de contagio al Covid-19, por el
uso del transporte publico, propiciara el uso de medios de desplazamiento
alternativos particulares como la bicicleta, la caminata entre otros, que
reduzcan el nivel de exposicién al coronavirus.

e Esresponsabilidad del estudiante, realizar la limpieza y desinfeccion, de los
elementos de proteccién personal usados dentro de su desplazamiento,
como cascos, guantes, gafas, etc., asi como velar por la seguridad de su
medio de transporte.

2. Recomendaciones en la vivienda
2.1. Al salir de la vivienda

e El estudiante deberd estar atento a las indicaciones de la autoridad local
sobre restricciones de movilidad y acceso a lugares publicos.

e El estudiante deberd trasladarse exclusivamente a las instalaciones de
Unicomfacauca y evitar visitar lugares diferentes y exponer al riesgo de

contagio.

e El estudiante debera evitar saludar o despedirse con besos, abrazos o dar la
mano.

e El estudiante debera mantener siempre el distanciamiento social de minimo
2 metros.

e El estudiante debera utilizar tapabocas en el transporte publico.
e Elestudiante debera lavarse las manos y portar mascarilla o tapabocas antes
de salir de la vivienda.

3.2. Al regresar a la vivienda

e El estudiante debera retirar su calzado a la entrada y lavar la suela con agua
y jabon o aplicar liquido desinfectante, en la suela y superficie del calzado,
mediante aspersion.

www.unicomfacauvca.edu.co
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e El estudiante debera lavar sus manos, siguiendo la técnica de lavado de
manos, establecida por la Organizacion Mundial de la Salud (OMS) vy el
Ministerio de Salud y Proteccion Social.

e El estudiante debera evitar saludar con beso, abrazar o dar la mano y velar
por mantener la distancia de mas de dos (2) metros con sus seres queridos.

e El estudiante deberéa quitarse la ropa que trae, antes de tener contacto con
los miembros de familia.

e Laropa debera lavarse en la lavadora o a mano, esta no debe de reutilizarse
sin antes ser lavada. Es importante evitar sacudir las prendas antes de
lavarlas para minimizar el riesgo de dispersion de virus a través del aire y
dejar que se sequen completamente.

¢ El estudiante debera bafiarse con abundante agua y jabén.

e El estudiante debera mantener la casa ventilada y limpia, para ello debera
desinfectar las areas, superficies y objetos de manera regular.

e En casa, el estudiante debera usar tapabocas, siempre y cuando presente
sintomas de infecciones respiratorias, 0 si convive con personas que
pertenecen a la poblacibn con alto riesgo de contagio, por tener
preexistencias de salud, que los hacen mas vulnerables al contagio.
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ANEXO No. 2. PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO Y PERMANENCIA DE
ESTUDIANTES EN LAS INSTALACIONES DE LA CORPORACION
UNIVERSITARIA COMFACAUCA

OBJETIVO.

Establecer las directrices que deben cumplir los estudiantes, para el ingreso a las
Instalaciones de la Corporacion Universitaria Comfacauca, con base en los
lineamientos establecidos por el Ministerio de Salud y Proteccion Social, segun la
Resolucion 0666 del 24 de abril de 2020.

RESPONSABLES.

ACTIVIDAD RESPONSABLE

Monitorear el cumplimiento de las
medidas de seguridad expuestas en |Seguridad y Salud en el Trabajo.
el presente documento.

Supervisar que los estudiantes
cumplan con las medidas de|Bienestar Institucional
prevencion expuestas en el presente
documento.

Acatar las medidas de seguridad,
expuestas en el presente documento. | Estudiantes.

MEDIDAS DE SEGURIDAD.
1. Uso del Tapabocas y elementos de proteccidn personal.

e Todos los estudiantes deberan portar tapabocas para el ingreso, durante el
desarrollo de sus practicas de laboratorio, en las actividades académicas que
exijan presencialidad y mientras permanezcan dentro de las instalaciones
de Unicomfacauca.

e Todos los estudiantes, deberan llevar los elementos de proteccion personal,
exigidos para su practica de laboratorio, incluyendo su uniforme, batas o ropa
de trabajo. La ropa de trabajo, como los elementos de proteccion personal
no desechables, deberan estar limpios y desinfectarse antes y después de
Su uso.
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e Se prohibe el préstamo de elementos de proteccion personal, como su
nombre lo indica, son de uso personal e intransferible.

e Los estudiantes deberan realizar un buen manejo de uso y retiro del
tapabocas. Podran consultar las piezas graficas educativas, disefiadas
sobre el uso de los tapabocas, guantes desechables y caretas protectoras
faciales, disefiadas para tal fin, las cuales se encuentran en la pagina web
Institucional y en el micrositio: “Unicomfacauca te cuida”, estrategia que hace
parte del Plan de Comunicaciones, para informar a toda la poblacion
universitaria, sobre el autocuidado y las medidas de seguridad a seguir para
evitar el contagio de Covid-19.

e Los estudiantes que porten tapabocas y guantes desechables, deberan tener
claro, que estos deberan cambiarse maximo en un periodo de 6 a 8 horas,
mientras no se mojen con saliva, sudor 0 agua; para desecharlos, deberan
depositarlos en las canecas establecidas y rotuladas para tal fin, las cuales
se encuentran ubicadas en puntos estratégicos de las Instalaciones de
Unicomfacauca.

2. Descontaminacion y Desinfeccién

e EIl estudiante al ingresar y salir de las instalaciones de Unicomfacauca,
realizara la descontaminacion de manos, usando el dispensador de pedal de
alcohol glicerinado ubicado en la entrada principal. Para desinfeccion de su
calzado, dejard que la suela de sus zapatos, toque por 10 segundos el
liguido desinfectante que reposa en el tapete humedo, luego pisara el tapete
seco, para remover y secar los residuos. La descontaminacién y
desinfeccibon de manos y calzado mencionados, son actividades de
realizacion obligatoria, de acuerdo al protocolo Institucional de Bioseguridad
para Mitigacion, Control y Adecuado manejo de la pandemia por covid-19
establecido en Unicomfacauca.

3. Toma de temperatura

e El area de Bienestar Institucional designara a un colaborador para tomar la
temperatura a todos los estudiantes al momento del ingreso y salida a las
instalaciones de Unicomfacauca. La toma de temperatura, se realizara con
termémetro infrarrojo, la ficha de calibracion y hoja de vida del equipo usado
para esta labor, reposara en el archivo de gestion del area de Seguridad y
Salud en el Trabajo.
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e En caso de presentarse una medicion de temperatura mayor o igual a 38
grados centigrados, se debera esperar 5 minutos y realizar una nueva toma
para confirmar el resultado.

e Una vez tomada la temperatura corporal, el estudiante registrara el valor
obtenido, en el sistema SIGA, el cual se describe en detalle, en el numeral 4
del presente documento.

e Se restringira el ingreso a las instalaciones a los estudiantes que presenten
sintomas de gripe o cuadro febril mayor o igual a 38°C. Se hara el reporte al
area de Bienestar Institucional para tomar las medidas pertinentes y la
activacion de respuesta frente al caso sospechoso de contagio, de acuerdo
a la ruta de contencién y control para casos sospechosos, mencionado en el
protocolo general de bioseguridad para mitigacién, control y adecuado
manejo de la pandemia por covid-19 establecido en Unicomfacauca.

4. Recoleccion de informacion de los estudiantes que ingresen a las
instalaciones de Unicomfacauca.

Con el fin de realizar seguimiento a las condiciones de salud de los estudiantes de
Unicomfacauca e identificar los sintomas y la trayectoria diaria frente al Covid-19,
se establecen las siguientes medidas de seguridad, de obligatorio cumplimiento por
parte de los estudiantes:

e Paraelingreso a las instalaciones el estudiante debera haber diligenciado la
encuesta diaria de auto evaluacién de sintomas y trayectoria frente al COVID-
19, establecida en Unicomfacauca a través del sistema SIGA, a la cual podra
acceder el estudiante, mediante lectura de cddigo QR, por medio de su
celular o pagina web Institucional, a través de su portatil.

e Para el establecimiento en tiempo real del nimero de estudiantes en cada
espacio de formacién o practica y garantizar a través de este conteo, que se
cumplan las condiciones de distanciamiento social, con el aforo establecido
para cada area,; el estudiante debera hacer lectura con su celular, del codigo
QR ubicado a la entrada de cada espacio formativo, el cual lo enlazara a un
cuestionario, donde registrara el N° de salon en el que se encuentra, la
asignatura que vera y el horario en el que estara recibiendo dicha clase.

e Cuando el estudiante termine sus clases y salga de las instalaciones de
Unicomfacauca, debera realizar lectura del codigo QR ubicado a la salida, el

www.unicomfacauvca.edu.co
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codigo lo redireccionara a un cuestionario donde debe responder la hora de
salida y la realizacion de descontaminacion de manos y desinfeccion de
calzado.

e Larecoleccion y tratamiento de los datos que Unicomfacauca solicite, serédn
procesados de acuerdo con la politica de privacidad de la Institucion en el
marco de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013.

5. Distanciamiento Social.

¢ El estudiante dentro de las instalaciones de Unicomfacauca, debera velar por
mantener una distancia de minimo 2 (dos) metros entre sus compaferos,
evitando el contacto directo.

¢ El estudiante no debera saludar de beso o de mano y dar abrazos a sus
compairieros.

e El estudiante debera evitar hacer aglomeraciones o reuniones de pasillo.

e El estudiante circulara y accedera solamente a las areas de formacion
permitidas dentro de la Corporacion.
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ANEXO No. 3: PROCEDIMIENTO PARA INGRESO Y PERMANENCIA DE
PERSONAL CON CONDICIONES ESPECIALES

OBJETIVO.

Establecer instrucciones para la prevencion, contencion y mitigacion del Covid -19
en personas con condiciones especiales, tales como: discapacidad, adultos
mayores y mujeres en estado de gestacidn, teniendo en cuenta que es una
poblacién vulnerable frente al contagio por Covid-19.

ALCANCE.

Aplica para el personal con condiciones especiales desde su ingreso, permanencia
y salida de las instalaciones de la Corporacion.

GENERALIDADES.

Para el presente procedimiento se define como personas con condiciones
especiales a aquellas personas gue tengan una discapacidad, o sean mayores de
60 afos.

El articulo 11 de la Ley 1751 de 2015, establece que las personas con discapacidad,
son sujetos de especial proteccién constitucional por parte del Estado. Las
personas con discapacidad tienen deficiencias fisicas, mentales, intelectuales o
sensoriales a mediano y largo plazo. En Colombia se reconocen siete categorias de
discapacidad, entre ellas:

Discapacidad fisica.

Discapacidad auditiva.
Discapacidad visual.
Sordo-ceguera.

Discapacidad intelectual.
Discapacidad psicosocial (mental).
Discapacidad multiple.

NookswNpE

Fuente: Documento lineamientos de prevencion del contagio por Covid-19 y atencién en salud para las personas con
discapacidad, sus familias, las personas cuidadoras y actores del sector salud, Ministerio de Salud y Proteccion Social marzo
2020.

Por otro lado, la Resolucion 464 de 2020 establece las medidas sanitarias
obligatorias de aislamiento preventivo, para proteger a los adultos mayores, por lo
cual Unicomfacauca se acoge a lo establecido en esta norma.

En tal sentido, los trabajadores y estudiantes mayores de 60 afios deberan realizar
trabajo en casa, visitantes externos que tengan dicha condicidon no podran ingresar
a las instalaciones de la Corporacion.
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Con el &nimo de armonizar las diferentes disposiciones y orientaciones expedidas
sobre la materia, se considera necesario establecer el presente procedimiento para
orientar a la poblacion académica, administrativa y usuarios externos de
Unicomfacauca frente a las acciones y cuidados que se requieren implementar para
las personas con condiciones especiales.

. Condiciones Generales de cuidado.

Los hogares con presencia de personas con discapacidad deben seguir las
indicaciones generales estipuladas por el Ministerio de Salud y Proteccion Social
sobre los cuidados personales y los entornos de aislamiento a causa del COVID-19
descritas en el documento “LINEAMIENTOS DE PREVENCION DEL CONTAGIO POR
COVID-19 Y ATENCION EN SALUD PARA LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD, SUS
FAMILIAS, LAS PERSONAS CUIDADORAS Y ACTORES DEL SECTOR SALUD”, de la
oficina de Promocion Social del mes de marzo de 2020.

Por otra parte, las medidas que han demostrado mayor evidencia y eficacia para la
contencion de la transmision del virus y haran parte de manera diaria, de la cultura
de UNICOMFACAUCA, son:

a) Lavado de manos.

b) Distanciamiento social.

c¢) Uso de tapabocas.

d) Uso de careta protector facial.

e) Limpieza y desinfeccion de espacios, elementos e insumos de uso
habitual, superficies, equipos de uso frecuente.

f) Manejo eficiente de residuos.

RESPONSABLES.

ACTIVIDAD RESPONSABLE

Definir la metodologia de aprendizaje | Vicerrectoria Académica.
para estudiantes que presenten algun | Decano.

tipo de discapacidad o sean mayores | Director de Programa.
de 60 afios.
Establecer trabajo en casa para los | Talento Humano.

trabajadores que sean mayores de 60 | Seguridad y Salud en el Trabajo.
afios y/o tengan alguna discapacidad.
Orientar para la prevencion de
contagio en los estudiantes vy |Bienestar Institucional.
trabajadores con discapacidad, sus|Seguridad y Salud en el Trabajo.
familias y personas cuidadoras.
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Realizar seguimiento y | Direccion de Programa
acompafamiento de los procesos |Bienestar Institucional.
académicos y desarrollo de las|Psicologia.

funciones laborales. Jefe Inmediato.

Bienestar Institucional.
Seguridad y Salud en el Trabajo

Realizar promocion y atencion de la
salud mental.

Cumplir con medidas de limpieza y
desinfeccion de sefales en braille y
alto relieve ubicadas en espacios | Gestora de Planta Fisica y Suministros
como paredes, ascensores,
pasamanos, elevadores mecanicos
para disminuir el riesgo de contagio
de las personas con discapacidad
visual y movilidad reducida.

Oficina de Comunicaciones.
Bienestar Institucional.
Talento Humano.

Brindar canales de acceso a la
informacién y a la comunicacion.
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ANEXO No. 4: PROCEDIMIENTO DE LOGISTICA PARA CONTROL Y
VERIFICACION DE ESTUDIANTES EN ESPACIOS ACADEMICOS

OBJETIVO

Verificar en tiempo real y controlar el personal que ingresa y permanece en los
espacios académicos, con el fin de garantizar el cumplimiento de las condiciones
de distanciamiento social.

ALCANCE
Aplica para el personal (profesores, estudiantes y asistentes de laboratorio) que

ingrese a los espacios académicos de la Corporacion, para el desarrollo de practicas
o actividades de investigacion.

RESPONSABLES

ACTIVIDAD RESPONSABLE
Escanear cddigo QR antes de ingresar al | profesor.
espacio académico y diligenciar encuesta. | estydiante.

Asistente de Laboratorio.

Supervisar que los estudiantes escaneen

el cédigo QR. Profesor.

Monitorear que los espacios académicos

no superen el aforo establecido.
Si el aforo supera lo establecido informar a
Bienestar Institucional.

Administrador de la aplicacion.
Seguridad y Salud en el Trabajo.
Bienestar Institucional.

Consolidar mensualmente las estadisticas
de aforo en espacios académicos.

Administrador de la aplicacion.
Seguridad y Salud en el Trabajo.

Velar porque se mantenga la distancia
establecida al interior de los espacios
académicos.

Profesor.
Seguridad y Salud en el Trabajo.
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DESCRIPCION

1. Implementacion cddigo QR para control y verificacion del personal en
espacios académicos.

e Se asigna codigo QR por torre y piso a cada espacio académico (laboratorio,
sala de computo, entre otros).

e Alescanear el codigo QR la aplicacion remite al usuario a una encuesta que
le pedira seleccionar la asignatura académica a la cual va a ingresar. El
espacio al cual se ingresa es asignado por defecto a través del codigo QR.

e El administrador de la aplicacion — SST revisara de manera diaria el aforo
de los espacios académicos una vez hayan iniciado las practicas en los
espacios académicos.

e Si se identifica que el aforo de los espacios académicos ha sido superado,
se informar& a Bienestar Institucional para que se dirija al espacio, verifique
y tome las medidas correctivas.

e Mensualmente el administrador de la aplicacion generaréa el consolidado de
las estadisticas de uso por parte del personal flotante en los espacios

académicos.

e Al interior de los espacios académicos las personas deberdn mantener el
distanciamiento establecido.

www.unicomfacauvca.edu.co
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ANEXO NO. 5: PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA'Y DESINFE}CCION
PARA LAS DIFERENTES AREAS DE LA CORPORACION
UNIVERSITARIA COMFACAUCA.

PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DE AREAS COMUNES Eudi.g'u:.
UUnIcum{ucuucu - ersm_n.
e SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Fecha

Paginas:
INSUMOS PERSOMAL HERRAMIENTAS DE
UBICACION PROCEDIMIENTO FRECUENCIA REQUERIDOS RESPONSABLE | TRABAJQ REQUERIDAS EPP REQUERIDOS
1. Proceso de limpieza y desinfecsion
de ropa de trabajo. con Aleohal al
T0%.
2. Lavado de manos de colaborador,
con agua y jabén.
1. Adecuacion de ropa de trabajo v
glementos de proteccion personal.
4. Bamido general del pisc. usando la
escoba.
f. Recogida de basuras de bamido, * Uniforme en tela antiuido
usando &l Wd” y disposicidn en " Escoba. * Camibuzo en franela. .
g”'s;ez'::;':j: e perices oon * Hipoddorito al 70% * Recogedor. * Botas de caucho.
) ) . de concentracion, " Escoba cepilo paral® Tapabocas desechables.
detergenie e hlppl:hrrto d 0%, " Detergente. Personal de servicios |restregar. " Guantes de nitrlo
AREAS COMUNES usando escoba cepillo. 2 Veces por semana |, . ir

7 Activacion de  solucin Iﬁ.gua. generales. : Hn!rnlauadt_n. :l!esemahles.
desinfectante en ls superficies, por ‘Alcohol al T0% ‘u'aldg plastico Guantes de t.audm.l

. ' " kit personal  de|® Careta protector facial.
cerca de 10 minutos. desinfecsion ' Cofia
B. Lavado depisos con agua. ’ 'Delanial fistico | peo)
0. Limpieza y desinfeccion de piastico { peto).
hemamientas  de  ftabajp, con
hipoclonito al T0%.
10. Limpieza y desinfeccion de ropa
de trabajo con alcohol al 70%.
1. Lavado de manos de
colaborador, con agua y jabon.
12. Cambic de ropa de trabajo.
12. Fin de la actividad.
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PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DE BANOS

Codigo:

Varalon:

U Unlcomfacauca

SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Facha:

Paginaa:

UBICACION

PROCEDIMIENTOD

FRECUENCIA

INSUMDS
REQUERIDOS

PERFONAL

RESPOMSABLE

HERRAMIENTAS DE
TRABAJO REQUERIDAS

EPP REQUERIDOS

Bafos

1. Proceso de Impleza y desinfaccitn de ropa e
rabajo con Aleohol al 70%.

2. Lavado 02 manos de coEborador, con agua y [abon.
3. Adecuacitn de roga 02 frabajo y ekmentos de
prateccion persanal

4. Barmido general gl piso, 15ando |3 85coba.

5. Recogida de basuras de bamido, Usanda recogedor
' disposicion final en bolsa plastica negra.

6. Recogida de basura de canecas de bafio vy
dispasicitn final en bolsa plastica negra.

7. Restregado de los plsos y paredes, con detergents e
hiposiortto & 70%, uSando esc00a cepllio.

. Restregado de sanitarks, lavamangs, [aboneras,
dispensader de gel anfibacteral y secador de manos,
lcon gatergents & hipacionto al 70%, usanoo espaniia.
9. Limpleza y desinfeccion de puerias , ventanas,
mani|as, chapas, con solucin g hipocionta diuids
70%., i=ando bayedlias y tamo con valvuia en spray.
10. Activackin de solucion desinfectanie por espack
10 minuios, en pisos y supedmicias menclonadas.

1. Lavad oe plsos y supericles, Con agua.

12. Umpleza de espejos, con bayetlla y limpla vidros.
12. Segundo trapeado con amilentador de plsos,
usands 8l rapeador.

14. Umpleza y desinfeccidn de hemamientas de
trabajo, con hiposionto al 7T0%.

15. Limpleza y desinfeccion de ropa de frabajo con
Alcohal 3 70%.

16. Lavado de manos e co@EbOrador, con agua y
abdn.

17. Camblo de ropa de frabajo.

18.Fin de 3 actividad.

1vezalda

* Hipocharito al 70% de
concentrackin.

* Detergents

" AQUA.

" Amblentadar de plsc
* Limpia vidrios.
“Alcghol 3l 70%

Personal  de
generaies.

* Escola.
* Recogedor.
' Escoba
resregar.

cepllo par

—

Tragen.

* Bayeillas 0 walpe.

" Bolelss de plastion con
vavula spray.

"KIt personal de Impleza
desinfaccion

* Uniforme &n tela antifuido.

* Camibuzn en fransla.

* Botas de caucho.

* Tapabocas desechalies,

* Gaantes de nitrilo desechables.
* Gaantes de caucho.

* Careta protector faglal

" Cofla

"Delantal plastico [ peta).
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PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION AREA DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL

Varalon:

SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRAEAJO

Facha:

HERFAMIENTAS DE TRABAID

EPP REGUERIDOS

AREA DE GESTION
DOCUMENTAL

1. En el area de archivo, 52 MEparard un area 0t acoplo
destinada a 13 “cuarentena documendal”, area

definida y separada de Ia recepeitn de |3 documentacian,
para log documentos de C3508 S0EPECNB0S (25 declr, que el
uslano que dejo 0 CONSWID 13 documentacion, presento
siniomas gripales) o no.

Se dispondré de UNa caa de catn o pldstca, donde =&
defaran los ocumenios y al final del horaro |aboral, s& hard
aspersien con alcohol al TO% e tal forma que el
desinfectantz no tenga contacks directn con |3 caras de los
documentos que posean las tintas, difgiendo 13 aspersidn
hacla |35 pareties del contenador, IUSgo dear cemaca |3
cal3, durante e fempo de cuarentena esbpulado, para
permilr |3 aceitn gl producio y posteriormente reallzar &l
almacenamienta.

2. En el caso de uridades como II0ros y (5006 COMpaCiDS,
8 pONraN en cuarentena por o Menos T2 haras para su
posterior almacenamienio.

4. 5e evitard 13 acumulacén de documenios por apliamiento
0 AMacenar docUMEntos ¢on POBIDGE CONtamInacion con o5
qUE N0 13 POSSEN, Para evitar |3 contaminacion Cruzada.

5. 9 85 NRCEEAN0 Camblar g2 Iugar 3 documentacion en
cuarentena, se OeDard planficar @l iraslado tenisndo
prezents que todo &l personal del area de archivo debe Lsar
Ios EPP, minimos.

6. Se debera Impiar y desinfectar &l entoma de anirega
recepeltn documental requiarmente, hacendo aspersiones|
&n el amolents, con aicondl 3l T0%.

7. Maniner una buena ventliaeon: sl es posible, 30NT 135
pUENas y I35 vantanas, para posinliiar un mayor Interamolo
e alre.

§. Todo e personal del area de archivo, que reallza
manipulacion directa de toda |a documentacion, usard Ios|
siguienizs elementos de proteceion personal:

3 veces por samana

* Alcohoi 3l T0%
“Aeohol  Glicennado 3|
T

Gastar

Documental
“Aslstents

Dozumental y Archivo

*Aprendices

Documental SENA.

de  Gestén

de Gestion

Gestion

- Escoba.
» Recogedor.

+ 5 calas Qrandes para uso en
cuarentana documental

» Una Mesa |afga Para uticar 13s
Cajas.

» ASDIrAI0ra Para documantos.

» EN0ChaE para documentos.

= Tamo con valvula stomizadora

= kit personal e desinfeccitn

- Guanies de nitrlo desachabies.

- Biata de laboratono manga rga.

« Tapabocas quirrgico.

- Carfa poleca facd pam
personal de atencion al pubiIcs.

+ Gafas protecioras.

+ Calzads cemado.

+ GOTD gesechabie.

HERRAMIENTAS DE TRABAID
REQUERIDAS

3. Cuando se manlpule o fenga ocontacio  con|
documeniaclon, [de la que s2 desconoce sl estda o no|
contaminada), o se deben tocar 1os 0jos, 1a nartz, los oldos)
0 1a boca con k3 Manos, con 0 §N guanies, antes o2 que 59
35 haya lavado adecuadamente,

10. Aplicar Alconol Gloerinado al 70%, &n [as manos, o
personal ge anchiva:

a) Antes de tocar los documentos.

b) Después de tocar los documentos.

) DespUSs de 104ar &l 2niodTe de 16 Josumen s,

No manipular los documenios, &l 2l gl antibacierial no 52 ha
zacado en |as manos.

11. Umplar lomos [de cuem, cusrna o sintéscos) con un
pafio numedecido con alcohol 3 FO%. as| mismo I35
supemcies expusstas e unidades de conssrvacion, como)
capetas 0 cajas EmbEn se podran Implar con un pafigl
evemente humedecido con akcohaol al TO%.

12. La documentacion en soponse dferentes al papel como)
2l casn 02 medios Magnetcos, gue es consutada |
posibiements comiaminada por el usuaro podra s
desinfectada directamane empleando un paflo humeoacioo|
con aicohol al 70%, & cual 52 debera pasar por |3 supermicie|
de I3 caja contenadora.

13. En el caso de que la documeniacion contaminada sean|
reglstros folograficos, 2stos spko s2 debaran defar en un sltio
wentlado, no se podran usar soluciones desifectantes o
aleohol, ya que estos son susceptibles 3 reacclonar con lag)
soluciones antes recomendadas para oins SOpOnes.

14. Para |35 areas ge archivo o deposiins gque confengan
documanios de alto iransiio se recomienda realizar
aspersionas 0 nebulizaclones con alcohol al T0% (fenlendo|
en cuenta que e producio no recaiga sabre 135 tintas).

VECES DOT S8mana

* Alcohol al TD%.
“Alcohol  Glicennade 3l
TO%.

+ Escoba.
+ Recogedon.

cuarentana documanial.

caas.

* ASPIFagiora para documentns.

+ Brochas para documentos.

+ Tamo con valvula atomizagora.
+ kit personal de pesintecoion.

+ 5 c3as grandes pard uso en|- Bata o2 |300ratono manga larga.

+ Una mesa larga para ublcar las|s

= Guaniss de niinio desecnanies.

= Tapaoeas quirtngico.

Careta proteciora  facial
personal de atencion al pubilco.
» Gafas profectoras.

= Calzado cemado.

» GOMD gesecnale.

para
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PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DE AULAS DE CLASE

ST

Versian:

SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Fecha:

Paginas:

UBICACION

PROCEDIMIENTO

FRECUENCIA

INSUMOS
REQUERIDOS

FERSONAL
RESPONSAELE

HERRAMIENTAS DE
TRABAJO REQUERIDAS

EPP REQUERIDOS

[AULAS DE CLASE

1. Proceso de limpieza y desinfeccion de ropa
de trabajo con Alcohol al 70%.

2. Lavado de manos de colaborador, con
agua y jabon.

3. Adecuacion de ropa de trabajo y elementos
de profeccitn personal.

4. Barrido general del piso, usando escoba.

5. Recogida de basuras de barmido y canecas
. Disposicion de basura en bolsa plastica
negra.

6. Limpieza de puertas , ventanas, manijas,
chapas, con solucién de hipoclorito al 70%,
usando bayetilla.

7. Limpieza de
desengrasante.

8. Limpieza de sillas  unipersonales
estudiantiles, escritorio y sila docente, con
solucién de hipoclorito al 70%, usando
bayetilla.

9. Trapeado con agua e hipoclorito diluido al
T0%.

10. Tiempe de activacion
desinfectante por 10 minutas.
11. Realzacién de 2do trapeadoc con
ambientador de pisos.

12. Limpieza y desinfeccion de herramientas
de trabajo, con hipoclorito al 70%.

13. Limpieza y desinfeccion de ropa de
trabajo con Alcchol al 7T0% .

14. Lavado de manos de colaborador, con
agua y jabon.

15. Cambio de ropa de trabajo.

18. Fin de la actividad.

tablere  con  liquido

de solucion

1 vez al dia

* Hipoclorito al 70%
de concentracion.
" Ambientador
pisos.

* Agua.

de

Liquido
Desengrasante.

Personal de servicios
generales.

* Escoba.

* Recogedar.

* Trapero.

* Bayetillas o waipe.

" Botellas de plastico con
valvula en spray.

* Kit personal de limpieza
y desinfeccion.

* Uniforme en tela antifluido.
* Camibuzo en franela.

* Calzado antideslizante.

* Tapabocas desechables.

*  Guantes de nitrlo
desechables.

* Careta protector facial.

* Cofia.
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PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DE SUPERFICIES DE Codigo:
CONTACTO CONTINUO EN PUESTO DE TRABAJO Versién:
Unicomfacauca
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO ::e""a'
aginas:
= PERSONAL HERRAMIENTAS DE
UBICACION PROCEDIMIENTO FRECUENCIA INSUMOS REQUERIDOS RESPONSABLE TRABAJO REQUERIDAS EPP REQUERIDOS
1. Proceso de limpieza y desinfeccion de|
ropa de trabajo con aleohol 2al T0%.
2. Lavado de manos de colaborador, con
agua y jabon.
3. Limpieza de polvo de superficies y
dispositivos de confort de puesto de
trabajo [ escritorio,  computador,
impresora,  felefono,  elevapantallas,
reposapies, sila, bandejas portapapeles
etc)
SUPERFICIES DE| 4. Realizar I.impieza ¥ desir?feociﬁ.n sobrel :Tapabnc:as desechahle..
CONTACTO las superficies de los  dispositivos de 2 veces al dia ( inidio y * Bayeillas o waipe Careta protector facial para
confort existentes en puests de trabajo., A . ' Alcohal con|Colaborador  de  cadal, " personal de atencion al cliente.
DISFOSITIVOS DE N . . finalizacian jormadal . . Botellas de plastico con .
con  bayefilla (pafo) humedecido en concentracion 70% puesto de trabajo * Guantes de nitrilo para personal
CONFORT DE PUESTOS laboral. valvula en spray. .
DE TRABAJO alcohal al 70%. de servicios generales, planta

5. Activacian de la solucién desinfectants
por 10 minutos.

G.Limpieza y desinfeccidn de elementos|
de kit personal, con agua y jabon.

7. Limpieza y desinfeccion de ropa del
trabajo con alcohol al T0%.

2. Lavado de manos de colsborador, con
agua y jabdn.

9. Fin de la actividad.

fisica y laboratonios.
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. Codigo:
PROTOCOLO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DE HERRAMIENTAS DE TRABAJO —
Uunlcomfacauca Version:
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO ::T:as
. PERSONAL HERRAMIENTAS DE
UBICACION PROCEDIMIENTO FRECUENCIA INSUMOS REQUERIDOS RESPONSABLE TRABAJO REQUERIDAS EPP REQUERIDOS
1. Proceso de limpieza y desinfeccion de
ropa de trabajo con alcohol al 70%.
2. Lavado de manos de colaborador, con
agua y jabon.
3. Adecuacidn de ropa de trabajo y
elementos de proteccion personal.
3. lavade de superficies de la
HERRAMIENTAS DE |herramienta de trabajo con detergente.
TRABAJO DE LIMPIEZA Y |4. Desinfeccion de  superficies de * Tapabocas desechable
DESINFECCION herramientas con solucion de hipoclorito * Detergente. * Personal de servicios|* Bayetillas o waipe. * Careta protector facial
{Escobas, cepillos, [dilvide al 70%. Antes v despues del usol * Agua. generales. * Esponja * Guantes de nitrilo para personal
traperos, recogedor, 5. Activacion de la solucion deginfectante dela hgnamiinta * Solucion de hipoelorito|* Personal de Planta Fisica, |*Cepillo de mano. de servicios generales, planta
esponjas, valletillas,|en superficies de herramientas per 10 ) de sodio diluida al 70%  [suministros y Logostica.  |* Botellas de plastico con|fisica y laboratorios.
botellas de plastico con|minutos. *alcohol al 70% *Personal de Laboratorios. |valvula en spray. * ropa de dotacion
valvula spray, |6. Lavado de heramientas en agua. *calzado anfideslizante.
hidrolavadora) 7. limpieza y desinfeccion de ropa de
trabajo con aleohol al 70%.
&: Lavado de manes de colaborador, con
agua y jaban.
9. Cambio de ropa de trabajo.
7. Fin de la actividad
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ANEXO No. 6. FORMATOS DE SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE
PROCEDIMIENTOS DE LIMPIEZA'Y DESINFECCION

. Codigo:
Un]comdeduca FORMATO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DE AREAS COMUNES pr——
Coporation Niverhaio Corioooica
. Fecha:
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Pignes
LuGaR EREAS COMUNEL FRECUENCIA 2VECES POR 3EMANA
AZE0 GENERAL
RECOGIDA DE
LIMPIEZA ¥ DESINFECCION
EBARURAY RETREGADOD DE LIBPIEZA ¥ DEZINFECTION
WEM | FECHA | HORA ”Bf;::ﬂ" L"F'?“D:;“N ¥ DIZFOIICION EN sUFERFICIE o |LAVADD DE FIS03 CON m::;ﬁ:;::aw:nc DE ROPA DE TRABAJO CON U'm:i:::g: CON | REZPONZABLE DE LIMFIEZA DEIERVACIDNER
: ! BOLEAS PLASTICA? | HIPOCLORITO AL 70% s ALCOHOL AL 0% g
NEGRAZ
] O u NO ] NO ] (0] ] HO 2 HO T NO
1
2
4
O
7
H
3
0
Catige
J Uni i FORMATO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DE BATERIAS SANITARIAS
nicomiacauca ercam:
S DoroCiEn, IRl Comarun -
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Paginas:
L wRos | e bikia
ASED GENERAL
RESTREGADD 0
“““““ SANITARIDS, LAVANANOR, | LWPIEZA ¥ DESINFECCION DE LR MPEZS Y
Bzt RESTREGADODE N D | e b s vy | LMPIEZA CE ESP €108 CESNFECCION UE
o | o | o | G | s | vodGicien | BRPEEON | it Sab e | e o v s | e | i, | oot | moemsoemnea | ommucones
Ve e oo be ik " =y AL
[l e s " '] W ] W 8 " [l e 8 " [l e [l " s W ] o
H
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. Codiga:
FORMATO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DE OFICNAS
Unicomfacauca Vs
Comporacisn Universitaria Comlacauca . Fetha:
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO pow—
LUGAR OFICMNAS FRECUENCIA DIARID
ASED GENERAL
RECOOMDA DE LUMPEZAY
BABURAE LMPEZADEFUSRTAL | tpjpeanocon | LMPEZADEVIDRIOH |  DEMINFECCION DE Eezr
rew | e | o | VRS | SRRSO | voseosoens | TITREE, | OIS | wesmoone | covLaeiie v TR | G| G ey e, | "EFCMMESTELNPEZ | csmAcos
NEGRAZ HPOCLORITO AL 0% HPOCLORITD AL 70% ALCOHOL AL T0%
L] NO Ll L] L] L u L o L ) u NO L] NO E NO k1 NO
1
F
4
1
T
&
9
10
FORMATO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DE AULAS DE CLASE Cedge
Unicomfacauca pr—
. Fecha:
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO o
aginas:
LUGAR AULAS DE CLASE FRECUENCIA 1VEZALDIA
ASEQ GENERAL
LIMPIEZA DE LIMPIEZA DE SILLAS
. Em[[ PUERTAS, LIMPIEZA DE DE ESTUDIANTES, | TRAPEADO DEPISO TRAPEADO CON DE.SLII“)FBgCﬂbvaDE IJBLI:FPSC%\JIDE
UBICA LINPIEZA DE P03 'VENTANAS, TABLEROCON | ESCRITORIOY SLLA CONAGUAE LAVADODEMANOS |  RESPONSABLE DE
TEM | FECHA | HORA AREA (BARRER) avoms POS :Lﬁ?‘l‘gﬁ MANLIAS, CHAPAS LauDo DOCENTE CON HIPOCLORITO AL MwDE MWBO&DE mADEI cmu 0l A:LO (CON AGUA Y JABON. LIMPIEZE OBSERVACIONES
NEGRES CONHPOCLORITO | DESENGRASANTE | HIPOCLORITO AL % HPOCLORITO AL 0% 5%
AL 0% G
sl NO sl NO El NO 8l NO 8 N bl L] 8 NO L] NO bl L] 8 NO
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ANEXO No. 7: PROCEDIMIENTO SOBRE NORMAS DE SEGURIDAD
PARA EL INGRESO Y SALIDA DE LOS LABORATORIOS Y SALAS DE
COMPUTO

OBJETIVOS. @

Establecer las directrices que deben cumplir los estudiantes, para el ingreso a las
practicas de laboratorio o salas de computo, con base en las recomendaciones
dadas por el Ministerio de Educacion Nacional, a través de la Directiva Ministerial
N° 13 del 3 de junio del 2020.

RESPONSABLES.

ACTIVIDAD RESPONSABLE

Monitorear el cumplimiento de las
medidas de seguridad expuestas en |Seguridad y Salud en el Trabajo.
el presente documento.
Supervisar que los estudiantes | Gestora de Infraestructura y
cumplan con las medidas de|Suministros.

prevencion expuestas en el presente | Docente encargado de dirigir la practica
documento. en el Laboratorio.

Acatar las medidas de seguridad, | Estudiantes.

expuestas en el presente documento.

MEDIDAS DE SEGURIDAD.

Para autorizar y permitir el ingreso de los estudiantes, docentes y administrativos, a
los laboratorios se debe acatar de manera obligatoria, los siguientes requerimientos:

1. SOLICITUD

El profesor encargado de la practica en laboratorio o sala de computo, debera
solicitar el espacio académico, a través del correo electronico con dos (2) dias
anticipacion, la solicitud debe contener:

e Fecha de la practica.
e Hora de inicio y terminacion.
e Numero de personas. Se debe tener en cuenta el aforo.
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e Herramientas, equipos y materiales a utilizar, con el fin de realizar limpieza y
desinfeccion.

e Para el uso de las salas de computo se debera informar el software que se
requiere.

La reserva de los laboratorios se debera realizar a través de los siguientes correos
electronicos en Popayan:

e [prado@unicomfacauca.edu.co — Laboratorio de Ingenieria Mecatrénica

e asistentelaboratorios@unicomfacauca.edu.co Laboratorio de Ingenieria
Mecatronica.

e auxlaboratorioppn@unicomfacauca.edu.co Laboratorios de la Tecnologia
Agroambiental.

e laboratorioindustrialppn@unicomfacauca.edu.co Laboratorios de Ingenieria
Industrial.

e Centroproduccionaudiovisual2@unicomfacauca.edu.co  Laboratorios de
Comunicacion Social y Periodismo.

e |ogisticappn@unicomfacauca.edu.co Laboratorio Sala de Audiencias

En Santander de Quilichao:

e sistemassantander@unicomfacauca.edu.co

- Las salas de computo deberan ser reservadas en Popayan al correo electronico:

e coordsistemastecnologia@unicomfacauca.edu.co

- En Santander de Quilichao:

e sistemassantander@unicomfacauca.edu.co

2. INGRESO
e Los estudiantes deberan contar con sus elementos de proteccion personal
para el ingreso al laboratorio.

v' Tapabocas

v" Monogafas de seguridad.

v/ Bata de laboratorio manga larga.
v' Guantes.

El area de almacén de laboratorios, por temas de bioseguridad no realizara
el préstamo de guantes, polainas, mono gafas y batas de laboratorio a ningun
estudiante, profesor, externo y administrativo.
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e Antes de ingresar al laboratorio o sala de computo, el estudiante, profesor
y/o asistente de laboratorios, registrara su asistencia. Para tal fin, debera
escanear con su celular el Cédigo QR que se encuentra ubicado a la entrada
del laboratorio en la sefialética de Aforo, seleccionar4d el nombre del
laboratorio o niumero de la sala de computo, la clase y el horario de la
practica.

e Los estudiantes deberan portar ropa comoda que cubra su cuerpo. No se
podra ingresar al area de practica, con pantalonetas o bermudas, el calzado
debe ser cerrado y cémodo.

e Los estudiantes deben presentarse a la practica, Unicamente con los
elementos requeridos (insumos, Utiles escolares etc.). No podra ingresar a la
practica, su maletin, portatil u otras pertenencias, estas podran ser dejadas
en los locker ubicados al ingreso de los laboratorios. El uso del locker, es
estrictamente para el tiempo de duracion de la préactica, después de
terminada la préctica, los locker deben quedar abiertos. Al final de la practica
académica, el personal de laboratorios, revisara que estos espacios queden
desocupados.

e La Corporacion no se hace responsable de los elementos que dejen dentro
de los locker.

e Los estudiantes deberan ingresar 15 minutos antes del inicio de la préactica
de laboratorio, para reclamar el material de trabajo y terminar a la hora
establecida, para que el personal de laboratorios, realice el proceso de
limpieza y desinfeccion de los espacios.

e No se permite el ingreso a los laboratorios y salas de cémputo con
accesorios, tales como: aretes, cadenas, anillos, pulseras, reloj, diademas,
gargantillas, audifonos, bufandas, gorras.

e Los estudiantes que tengan el cabello largo, deberan recogerlo para el
ingreso a la préctica.

e El lavado de manos, se debera realizar, antes de ingresar y después de
terminar la practica de laboratorio.
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3. DISTANCIA

Todos los estudiantes dentro del area de laboratorio y salas de computo, deberan
guardar distancia de 1.5 a 2.0 metros.

4. SALIDA

e Cada estudiante debera limpiar y desinfectar su puesto de trabajo al salir.

e Cada estudiante deberé realizar la limpieza y desinfeccion de herramientas, y
equipos de trabajo que utilizo.

e El estudiante y profesor, antes de salir del area de laboratorio, debera quitarse
la bata y guardarla en una bolsa plastica, para realizar el lavado de la misma en
casa.

5. AFOROS ESTABLECIDOS PARA LABORATORIO Y SALAS DE COMPUTO

No. ESPACIO TORRE PISO | AFORD
1 |LABORATORIO DE REDES TORREB 3 10
2 |SALA DE AUDIENCIAS TORREB 3 5
3 |LABORATORIO FINANCIERO TORREB 1 10
4 |LABORATORIO DE LOGISTICA TORREB 0 12
5 |LABORATORIO PROCESOS DE MANUFACTURA TORREB 0 14

LABORATORIO CONTROL DE CALIDAD Y
6 |DISTRIBUCION EN PLANTA TORREB 0 10
7 |LABORATORIO MECATRONICA TORREB 3 11
8 |LABORATORIO DE QUIMICA Y BIOLOGIA TORRED 3 7
3 |LABORATORIO DE BIOTECNOLOGIA TORRE D 3 7
10 [LABORATORIO DE REFERENCIA TORRE D 3
11 |LABORATORIO DE ELECTRONICA TORRE D 3 6
12 |LABORATORIO FABE LAB TORRE D 3 b
13 |LABORATORIO DE AUTOMATIZACION INDUSTRIAL TORRE D 3 9
14 |LABORATORIO DE ELECTROMECANICA TORRE D 3 7
15 |ESTUDIO DE TELEVISION TORREC 1 8
16 |ESTUDIO DE RADIO TORREC 5 2
17 |ESTUDIO DE FOTOGRAFIA TORREC 1 4
18 |ESTUDIO CONTROL MASTER TORREC 5 1
19 |SEMILLEROS DE INVESTIGACION TORRE D 4 5
20 |SALA DE COMPUTO No.1 TORREB 1 g
21 |SALA DE COMPUTO No.2 TORREB 1 10
22 |SALA DE COMPUTO No.4 TORREC 3 10
23 |SALA DE COMPUTO No.5 TORREB 3 8
24 |SALA DE COMPUTO No.b TORREB 3 10
25 |SALA DE COMPUTO No.7 TORREB 3 10
26 [SALA MAC TORRE B 2 16
217
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ANEXO No.8. PROCEDIMIENTO SOBRE NORMAS DE SEGURIDAD
PARA EL INGRESO Y SALIDA DE LOS LABORATORIOS DE
ALIMENTOS

OBJETIVO.

Establecer las directrices que deben cumplir los estudiantes, para el ingreso a las
practicas de laboratorio de alimentos de la Corporacion Universitaria Comfacauca,
con base en las recomendaciones dadas por el Ministerio de Educacién Nacional,
a través de la Directiva Ministerial N° 13 del 3 de junio del 2020.

RESPONSABLES

ACTIVIDAD RESPONSABLE

Monitorear el cumplimiento de las
medidas de seguridad expuestas en | Seguridad y Salud en el Trabajo.
el presente documento.
Supervisar que los estudiantes|Auxiliar Uno de Laboratorio de
cumplan con las medidas de |Alimentos.

prevencion expuestas en el presente | Docente encargado de dirigir la practica
documento. de Laboratorio.

Acatar las medidas de seguridad, | Estudiantes.

expuestas en el presente documento.

MEDIDAS DE SEGURIDAD

1. INGRESO A LOS LABORATORIOS DE ALIMENTOS Y NORMAS DE
BIOSEGURIDAD

e Condiciones previas
1. El personal que ingrese a los laboratorios de alimentos debe tener
excelentes condiciones de salud, no debe presentar ningun sintoma
asociado a un resfriado, dafio de estdomago, heridas (deben cubrirse) o
infecciones.
2. Mantener las ufas cortas y limpias, cara afeitada, cabello limpio y
recogido.
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e Ingreso alos laboratorios de alimentos

Los estudiantes, profesores, monitores de cocina, deben:

1. Retirarse anillos, reloj, pulseras, aretes, etc.

2. Tener el uniforme completo y limpio.

3. Utilizar de manera obligatoria, los siguientes elementos de proteccion
personal, los cuales no pueden ser prestados:

- Tapabocas.

- Gafas de seguridad o visera.

- Guantes.

- Gorro.

- Zapatos cerrados (correspondientes a los de su uniforme solo para
uso durante la practica)

4. Realizar desinfeccion por aspersion, de todas las herramientas de trabajo
para el desarrollo de la practica.

- Cuchillos

- Estuche porta cuchillos
- Limpiones

- Zapatos

5. Se prohibe el ingreso de celulares o de objetos diferentes, que no hacen
parte de la practica de laboratorio. Dichos articulos deberan guardarse en
los lockers que se encuentran a la salida del espacio formativo, los cuales
estan destinados para este fin.

6. Antesy después de terminada la practica, el estudiante, docente y monitor
de cocina, debera realizar lavado y desinfeccion de sus manos.

7. Antes y después de terminada la practica, el estudiante, profesor y
monitor de cocina, debera desinfectar su calzado, utilizando el tapete
sanitario o pediluvio que se encuentra al ingreso del laboratorio.

8. Antes de ingresar al laboratorio, el estudiante y el docente encargado de
la préactica, registrara su asistencia, tomando lectura del Cédigo QR que
se encuentra ubicado a la entrada del laboratorio, seleccionando el
nombre del laboratorio, la practica que realizara y el horario de la misma.

www.unicomfacauvca.edu.co

Popayén: Cl 4 N° 8-30 Teléfono: 8386000 Ext. 113 y 141 - g s ) () <O"'ocoBunicomfocauco.educo

Santander de Quilichao: Cl 5 N*® 9-50 Teléfono: 8298729 Ext. 457 y 458



Universitaria MITIGACION, CONTROL Y ADECUADO MANEJO DE LA

Comfacauca

c ’ Corporacion PROTOCOLO GENERAL DE BIOSEGURIDAD PARA

- PANDEMIA POR COVID-19
Unicomfacauca

o En el area de trabajo

1. El estudiante, profesor y monitor de cocina, deberan en lo posible, evitar
tocar superficies de alto contacto como puertas, dispensadores, manijas
o llaves de los grifos, de hacerlo, debera realizar de manera inmediata,
lavado de manos.

2. Ellavado de las manos, debera realizarse cada dos horas o cada vez que
se requiera, para ello se usara jabon de manos, se enjuagara con
suficiente agua y se realizara secado de las manos, con toallas de papel
desechables.

Se hara lavado de manos:

- Alingresar a los laboratorios de alimentos.

- Antes de tocar los alimentos o superficies en contacto con
alimentos.

- Antes de ponerse los guantes y después de retirarlos.

- Durante la preparacion de los alimentos cuando cambia de
actividad.

- Después de tocar las superficies sucias (mesones, mesas,
utensilios, etc.).

- Después de tener contacto con las manijas, celulares, llaves,
perillas de estufas.

- Después de accionar las maquinarias.

- Después de toser o estornudar

- Después de tocar el tapabocas.

- Después de ir al bafio.

- Cuando se tenga contacto con los elementos de aseo.

Para el lavado de manos, en los laboratorios de alimentos, se usaran como
sustancias antisépticas y desinfectantes:

» KLORHEX- Jabon antibacterial a base de gluconato de clorhexidina
(pH: 7) - Jabon antibacterial para manos, uso directo.

» SANIKLAX 70 - Alcohol glicerinado al 70% reforzado con PHMB - Uso
directo para la desinfeccion de manos.

www.unicomfacauvca.edu.co
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3. Se deberé evitar tocar rostro (0jos, nariz o boca) durante el desarrollo de
la practica.

4. Se debera evitar tocar la parte externa del tapabocas.
5. Se deberda cambiar sus guantes desechables, antes y después de
manipular o preparar los alimentos. Los guantes deberan ser depositados

en los puntos de disposicion establecido para ello.

6. Se debera mantener distanciamiento social, de minimo 2 metros de
distancia entre persona y persona.

7. No se debe saludar de mano o abrazarse.

8. Verificar que los implementos de bioseguridad se encuentren en optimas
condiciones, de no ser asi, proceder a cambiarlos.

9. Los tapabocas desechables, una vez usados, deberdn romperse y
desecharlos en los puntos de disposicion establecido para ello.

2. AFOROS ESTABLECIDOS PARA LOS LABORATORIOS DE

ALIMENTOS.
No. ESPACIO TORRE PISO | AFORO
1 [LABORATORIO DE ALIMENTOS No.1 TORRE A 1 8
2 |LABORATORIO DE ALIMENTOS No.2 TORRE A 5 6
3 |ETIQUETAYY PROTOCOLO TORRE A 5 17
31

Teniendo en cuenta el porcentaje de ocupacion de los laboratorios de alimentos
para las clases presenciales, asi como el area y distribucion de los equipos, se ha
determinado que el aforo en cada uno de ellos debe ser del 30%, teniendo en cuenta
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gue en las practicas los estudiantes deben movilizarse por las diferentes zonas del
laboratorio para llevar a cabo sus actividades como el uso de equipos, utensilios,
lavaplatos, lavamanos de pedal, etc.

Para el saldén de etiqueta y protocolo el porcentaje de ocupacion sera del 50%,
teniendo en cuenta que las clases son demostrativas en donde la movilidad de los
estudiantes es baja lo que permite guardar las medidas de distanciamiento.

3. OPERACIONES RUTINARIAS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION PARA
GARANTIZAR LAS ZONAS SEGURAS DE LOS LABORATORIOS DE
ALIMENTOS.

En los laboratorios de alimentos, se consideran como zonas seguras, los siguientes
espacios:

- Recepcion de materia prima

- Almacenamiento de alimentos perecederos

- Almacenamiento de alimentos no perecederos
- Preparacién

- Coccidn

- Almacenamiento de utensilios y equipos

- Oficinas

- Area de limpieza

- Estacioén de limpieza y desinfeccion

- Locker

En estos espacios, debe garantizarse la eliminacién de cualquier posible presencia
del virus.

e Acondicionamiento previo de las zonas seguras de los laboratorios de
alimentos de Unicomfacauca después de la cuarentena.

El proceso de desinfeccion de estos espacios, se hace por nebulizacién utilizando
agentes de desinfeccion con compuestos activos autorizados para la eliminacién
del virus. El procedimiento se hace a través de un proveedor certificado.
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e Higienizacion de las zonas seguras

Para los laboratorios de alimentos existe un plan de higienizacion donde se plantean
tareas de limpieza y desinfeccidn basicas y generales, con procedimientos a seguir,
la frecuencia, los agentes de limpieza y agentes de desinfeccion autorizados.

Plan de limpieza y desinfeccion basico (higienizacion)

Agentes de
Qué se debe higienizar Cémo se debe Cuando se higienizacion Responsables
higienizar debe higienizar | sugeridos por el
proveedor actual
Superficies  de alto | Retirar la suciedad | Se debe realizar | Detergente
contacto con un agente de | antes de | ALKOS ECO
e Manijas de | limpiezay aplicar un | empezar la
equipos desinfectante  por | jornada y en la
e Perillas de los | aspersion y luego | hora del | Desinfectante
grifos esparcirlo con un | almuerzo, el | SANITIZER Asistentes de
e Botones de | pafio para cubrir | control por | Y hacer rotacidon | laboratorio de
encendido todas las areas | contagio semanal con | alimentos y pasante
e Celulares y | garantizando  total | derivado del | Hipoclorito de | SENA
teléfonos fijos cubrimiento. contacto con | sodio al 13%
o Dispensador de estas superficies
agua es un
e Puertas complemento
entre la
higienizacion de
estas y el auto
cuidado de las
personas
Areas de alto transito Retirar suciedad con | En las horas de | Detergente Asistentes de
e Pasillos de | un agente de | la mafiana antes | ALKOS ECO laboratorio de
ingreso limpieza y | de ingresar a alimentos y pasante
e Pisos de los | operaciones clase en los SENA. Estudiantes
laboratorios de | correspondientes, laboratorios de | Desinfectante para los pisos de los
alimentos aplicar un | alimentos y al | SANITIZER laboratorios cuando
desinfectante  por | medio dia. Y hacer rotacién | haya cambio de
aspersion esparcir | Para los pisos | semanal con | grupo.
de forma | de los | Hipoclorito de
homogénea. laboratorios de | sodio al 13%
No se requiere | alimentos la
trapear. higienizacion se
debe realizar en
el cambio de
grupo de
estudiantes.
Paredes, ventanas y | Retirarsuciedad con | En las horas de | Detergente Personal de aseo de
techos un agente de | la mafiana antes | ALKOS ECO la corporacion.
limpieza y | de ingresar a Asistentes de
operaciones clase a los laboratorio de
correspondientes, laboratorios de | Desinfectante alimentos y pasante
aplicar un | alimentos en el | SANITIZER SENA.
desinfectante  por | transcurso del | Y hacer rotacién
aspersion esparcir | dia semanal con
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de forma Hipoclorito de
homogénea. sodio al 13%

Locker y sillas Retirar la suciedad | En las horas de | Detergente Asistentes de
con un agente de | la mafiana antes | ALKOS ECO laboratorio de

alimentos y pasante
SENA.
El personal de las

NOTA la higienizacion del
alimento se realiza de
acuerdo con la estructura
de este.

el alimento a un
agente

desinfectante por un
tiempo de 3 a5 min

esparcirlo con un | alimentos en el | Y hacer rotacion | oficinas de los

pafio para cubrir | transcurso del | semanal con | laboratorios de

todas las areas | dia Hipoclorito de | alimentos.

garantizando total sodio al 13%

cubrimiento.
Areas y elementos en | Retirar suciedad con | Antes de iniciar | Detergente Asistentes de
contacto con los | un agente de | las actividades | ALKOS ECO laboratorio y
alimentos limpieza y | de elaboracion paseante SENA,
Utensilios y equipos operaciones de alimentos y | Desinfectante docente y
Mesas correspondientes, cada vez que se | SANITIZER estudiantes
Mesones aplicar un | utilice Y hacer rotaciéon | encargados de los
Tablas desinfectante  por semanal con | procesos de
Menaje aspersion y si es Hipoclorito de | preparacion de

necesario esparcirlo sodio al 13% alimentos
Alimentos sin empacar Lavar los alimentos | Cuando los | KLAXINN TABS | Asistentes de
Alimentos empacados con detergente | alimentos DETCLORK 500 laboratorio, pasante
Alimentos procesados y | efectuando una | lleguen a los | Desinfectante a | SENA o el personal
naturales accion mecanica | laboratorios de | base de Cloro | encargado de la
Alimentos perecederos, | sobre ellos y | alimentos. Organico con | recepcion de los
semi perecederos y no | enjuague. detergente. (pH: | alimentos.
perecederos Por inmersion llevar 6-7)

eRecibo de materias primas y domicilios.

Cuando se haga entrega de materias primas y/o servicio de domicilio en los
laboratorios de alimentos, se deben tomar las siguientes medidas de seguridad:

- El proveedor cursara el procedimiento establecido para el ingreso a las
instalaciones.
- Realizar aspersion de solucion desinfectante en zapatos, cajas, paquetes,
botellas, canastillas, contenedores y todo objeto que llegue a los
laboratorios de alimentos.
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- Después de recibidas las materias primas, se realizara lavado de manos
con agua y jabon.

- Durante el proceso de recepcion, deberd usarse siempre el tapabocas,
guantes desechables y careta facial.

- Desinfectar el dinero, con aspersion de alcohol al 70%.

El proceso de desinfeccion de materia prima se realizara dentro del Laboratorio de
alimentos #1, en un espacio asignado y demarcado solo para esta labor, donde se
haré la respectiva limpieza y desinfeccion del lugar.

o Elementos de Bioseguridad requeridos para labores de limpieza y
desinfeccion.

Para el desarrollo de las labores de limpieza y desinfeccion en las areas de
laboratorios de alimentos, se utilizan los siguientes elementos de proteccion
personal e insumos:

e Tapabocas desechables.

e Guantes de nitrilo desechables.

e Tapete sanitario o pediluvio

e Agentes de limpieza y desinfeccién

e Detergente: alkos eco

e Desinfectantes: Sanitizer, Hipoclorito de sodio al 13%, Klaxinn Tabs Detclork
500

e Atomizadores de mano.

e Dispensadores para los agentes de limpieza y desinfeccion.
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ANEXO No. 9. FORMATO DE CERCO EI?IDEMIOLOGICO PARA
TRABAJADORES SOSPECHOSOS DE SINTOMAS DE COVID-19

FORMATO DE CERCO EPIDEMIOLOGICO PARA SEGUIMIENTO DE COVID-19 it
Unicomfacauca s
Corporacian Universitaria Comfacauca SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO :“m
1. DATOS PERSONALES DEL PACIENTE CON SINTOMAS DE SOSPECHA DE COVID-T3

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO LUGAR N° DE REGISTRO

MNOMBRE DEL PACIENTE N DE IDENTIFICACION FECHA DE NACIMIENTO

SEXO Magculino l:llilﬂlm I:l EPS EDAD

DIRECCTION TELEFONO

DEPARTAMENTO MUNICIPIO | BARRIO

CORREOQ ELECTRONICO

2. SINTOMAS PRESENTES FRENTE AL COVID-18

1. zHa tenido fiebre? (Mayor o igual a 38 °C) sl |:| no I:l NOESTA SEGURD |:|
2. ;e ha tomado la temperatura con un termémetro? H |:| no |:| WO TIENE TERMOMETRO I:l
3. ;5i seha medido latemperatura con un termémetro, cuanto le marco? RESULTADO GRADOS CENTIGRADOS I:l

4. ;Ha presentado tos seca? sNTOS [ [pocates [] |rospensistente [
4. ;Ha presentado tos seea? SN TOS [ |pocatos [ ] |rospensisente [
5 ;Sientes que se eansas con &l minimo esfuerzn? sl ] v [] |moestasesumo —
6_;Ha tenido malestar general (“maluquera”)? 51 ] |w [ 1 |moestasesumo ]
T.;Siente que te duelen los misculos? SN DOLOR l:l POCO DOLOR l:l FUERTE DOLOR l:l
8.;Le dusle |a cabeza? SN DOLOR [] |pocoporer [] |ruesreooies ]
9.;Siente que respira normal? 8l |:| HO l:l D ESTA SEGURD |:|
10.Siente alguna molestia en el pacho? [“opresién o ardor”) NINGUNA MOLESTIA [ |pocamoresma [] |peerremoresma ]
11.¢Ha tenido la nariz tapada o fluido nasal? 81 1 |w [] |moestasecimo [
12.¢Ha tenido dolor de garganta? SNDOLOR [] |pocomores [] |reesrenowon [
13.; Siente que ha dejado de percibir olores ylo sabores? 81 [ |we [ |moestasecwmo ]
14.3Ha tenido diarrea? s ] [|we [] |moestasecumo —
:;:}:: Irﬂibﬂcll:ﬂn Eh’m::)dlen‘::l:“é;v?n—n'ﬂ;‘]!enkﬁﬂﬁm1d dias o vive con| - l:l HO l:l O ESTA SEGURO l:l
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3. ANTECEDENTES DE RIESGO Y EXPOSICION

MES afo
1.Fscha ds Iniclo de sintomaz? Dia
2. Deaplazamiantos en fos ultimos 14 dise? sl (I o l:l worecueRDA [ |
Palz Cludad Periodo do Estancla
DOMMIAS
Palz Cludad Periodo do Estancla
DOMMIAS
Palz Cludad Periodo ds Estancla
DOMMIAS
4. CONTACTOS ESTRECHOS
HOMBRE ¥ APELLIDG CELULAR PARENTESCO

1 setracho | 2 2mts por mas de 15 min) con varlos personas
06l trabajo o estudlo yio C3837 MENCIoNS

5. RESPONSABLE DE LA INVESTIGACION

HOMBRE ENTREVISTADOR TELEFOMO DE CONTACTO
CEDULA CORREQ ELECTRONICO
MUNICIFIO DEPARTAMENTO

& CONSENTIMIENTO INFORMADO

i
H
g8

Autorizo 2 que |3 Informacion suministrada, sers fratada 3 Corp v de 4 su Folltica de Privacidad os Datos. E] fitular de los datos podrd, en cualquisr momento, sollcitar qus 1a Informacion ssa modificada,
actualizans o rehiraca 06 138 Dases 08 datos 08 13 COMPOFacion, slsvanao tal sollcitug al cormen B0U

sl l:lm l:l

ELABORACION REWISION

APROBACION
"SANDRA MILENA AREVALO GUTIERREZ MARIA ANDREA ORDOREZ M&BE;M:‘;%;;‘—“ .
susdllar Uno g Seguridad y Salud sn el Trabajo Coordinadora de Talento Huamane ¥ Reprs Legal.
Licencia 35T 08530116
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18. CERTIFICACION EXPEDIDA POR SEGUROS DEL ESTADO A TRAVES
DE LA CUAL SE INFORMA QUE UNICOMFACAUCA TIENE SUSCRITA Y
VIGENTE POLIZA DE ACCIDENTE PERSONALES

SEGUROS
DE VIDA DEL
ESTADO

EL SUSCRITO DIRECTOR TECNICO DE
SEGUROS DE VIDA DEL ESTADO S.A.
SUCURSAL POPAYAN

HACE CONSTAR QUE:

LA CORPORACION UNIVERSITARIA COMFACAUCA, I[dentificada con
Nit No. 817.004.535-0; actualmente tiene contratada con nuestra
compania la pdliza de Accidentes Personales Integral Estudiantil,
distinguida con el No. 1000002279, la cual se encuentra vigente desde
03 de Febrero de 2020 hasta el 03 de Febrero de 2021, la amerior
constancia se emite para tramites antes la Secretaria de Educacion.

En constancia se firma en Popayan a los 27 Dias del mes de Julio de 2020.

Atentamente,

\‘~
"

JULIAN ANDRES LOPEZ ORDONEZ
Director Técnico Sucursal Popayan
Seguros del Estado S.A.

Cel # 3102480908
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19. CONSTANCIA DE REVISION DE PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
PARA MITIGACION, CONTROL Y ADECUADO MANEJO DE LA PANDEMIA
POR COVID -19 POR PARTE DE LA ARL POSITIVA COMPANIA SEGUROS.

@) POosITIVA

CORPARLL D SECLIROS
Popayéan, 05 de junio de 2020

Ingeniera

SANDRA MILEMNA AREVALD

Coordinadora del SG558T

CORPORACION UNIWERSITARIA COMFACALICA
Mit 817004535

Direccitn: Calle 4 N*8-30

Popayan - Cawsca
ASUNTO:  COMSTANCIA PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD

Atenta Saludo.
En atencidn & su solicitud de emisidn de conceplo al protocolo de Biosegundsd,
coma requisito exigido por autoridad administrativa, nos permitimaos. informear:

Oue s CORPORACION UNNERSITARLS COMFACALCA, identficada conm NI -
17004535, presentd e documento del Protocolo de BIOSEGURIDAD, en &l cual
s& observa la identificacidn del nesgo bloldgico por Covid-19 &n su sistema de
gestidn de segundad y salud en el trabajo, &l como las medidas preventivas a
| desarrollar.
i De acwerdo con o antenod, la ejecucidn y desamollo de las actividades que en
Seguridad ¥ Salud en el Trabajo se definan, estdn & cargo del empleador, tales
' coma la elaboracidn, implementacidn y  ejecucidn de las actividades de
i Bioseguridad. los Programas de prevencidn de la Accidentalidad y demnés gue sa
: requieran en su SG55T y gue se encuentren identificados en la Mainz de Peligros
y Waloracidn de los resgos, Yigilancia Epidemioldgica, entre otros.
La expedicidn de la presente constancia implica para la empresa, el deber de
mantener las condiciones de ejecucion de las actividades y el cumpliméento de los
controdes  relacionados en el documenio aporiado para con las personas
identificadas con riesgo de expasicidn al COVID-18 en la ejecucitn de las lsbores.
El presente concepio no exime de responsabilidad &l empleador de garantizar |a
Segunidad ¥ Salud en &l Trabajo y mitigacidn de los nesgos ocupacionales de sus
trabajadores. Finalmente se recuerda que Positive Compahla de Seguros S.A pone
a su dispoaicidn los documenios enicos relacionados con & Covid-19 a través de

whww . posipedia.co

Cordiaimente,

" _,r""""’ L aé),ccum ;??

JAMES RICARDO VIVEROS AGUILAR

Ejecutivo integral de servicios

S5GS8 Colombia — Proyecto FOSITIVA, Compania de seguros
Sucursal — Cauca
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