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OFICINA PRODUCTORA:

SECCION SISTEMAS DE INFORMACION

CODIGO DE LA OFICINA 1.3.1 |
VERSION TRD 1 |
: TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES Archivo Gestion Archivo Central CT E M/D
1.3.1-25 INFORMES
Informes a Entidades del Documentos que se envian a través del
1.31-25.51 Estado 2 8 X aplicativo Nacional. Auditorias del
Ministerio de Educacién Nacional.
0 Informe Desarrolla valores secundarios.
1.3.1-35 MANUALES
i Documentos que se elaboran para el
1.3.1-35.66 Manuales. ,del Sistema de 2 8 X manejo del SIGA (Sistema de
Informacién Informacion de Gestién Académica) de
acuerdo a cada perfil. Desarrolla valores
O Manual secundarios.

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

M/D: Microfilmacién/Digitacion

S: Seleccion

SERIE: Mayuscula Fija

SUBSERIE: Mayuscula Inicial y negrilla

TIPO: Mayuscula inicial

Elaboré Reviso Aprobo
NOMBRE Jairo Antonio Lépez Arango Gaby Edith Tintinago Narvaez Isabel Ramirez Mejia
CARGO Gestor de Gestion Documental Directora Administrativa y Financiera Rectora

FECHA DE ACTUALIZACION

Diciembre de 2017

Diciembre de 2017

Diciembre de 2017

* Las Tablas de Retenciéon Documental seran actualizadas por la Division de Gestién Documental y su aprobacion en el Comité Interno de Archivo




